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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	
	
	№
	


	
	
	

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде»



В целях осуществления контроля за сохранностью зеленых насаждений и предотвращения несанкционированных вырубок зеленых насаждений на территории города Нижнего Новгорода, на основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Городской Думы города Нижнего Новгорода от 16.03.2005 № 15 «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде и Методики расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений и компенсационного озеленения», постановления Городской Думы города Нижнего Новгорода от 20.06.2007 № 56 «Об утверждении Правил благоустройства города Нижнего Новгорода», постановления администрации города Нижнего Новгорода от 24.03.2011 № 1104 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановления администрации города Нижнего Новгорода от 18.07.2006 № 2444 «О выдаче разрешений на снос и пересадку зеленых насаждений на территории города Нижнего Новгорода» и в соответствии со статьями 43, 52.1 Устава города Нижнего Новгорода администрация города Нижнего Новгорода постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации города Нижнего Новгорода по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде».

2. Департаменту общественных отношений и информации администрации города Нижнего Новгорода (Раков С.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления в средствах массовой информации.
3. Департаменту правового обеспечения администрации города Нижнего Новгорода (Филиппова Н.О.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации города Нижнего Новгорода в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Исполняющий обязанности

главы администрации города                                                     
    А.Г. Чертков

В.А.Ковалев
243 04 43
УТВЕРЖДЕН
постановлением

администрации города

от _____________ № ___

Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений

в городе Нижнем Новгороде»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги на территории города, создания комфортных условий для лиц, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления города Нижнего Новгорода - администрацией города Нижнего Новгорода через ее территориальные органы - администрации Автозаводского, Московского, Сормовского, Канавинского, Ленинского, Нижегородского, Советского и Приокского районов города Нижнего Новгорода (далее - администрации районов).

1.2. Круг заявителей.
За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться физическое лицо, индивидуальный предприниматель или юридическое лицо (далее - заявитель), в интересах которого происходит снос зеленых насаждений. 

От имени заявителя могут выступать представители, наделенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от его имени при взаимодействии с администрациями районов при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Почтовые адреса, места нахождения, справочные телефоны, режим работы администраций районов, предоставляющих муниципальную услугу:

Автозаводский район: Почтовый адрес: 603101, г. Нижний Новгород, пр. Ильича, дом 31, кабинет 338. Телефон: 293 34 72. Электронная почта: avtozavod-info@admgor.nnov.ru
График приема граждан: понедельник-четверг - с 9.00 до 18.00, пятница - с 9.00 до 17.00 перерыв на обед с 12.00 до 12.48; выходные дни - суббота, воскресенье.
Канавинский район: Почтовый адрес: 603059, г. Нижний Новгород, ул. Октябрьской революции, дом 27. Телефон: 246-15-51. Электронная почта: kanavino-info@admgor.nnov.ru

График приема граждан: понедельник-четверг - с 9.00 до 18.00, пятница - с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 12.48; выходные дни - суббота, воскресенье.

Ленинский район: Почтовый адрес: 603076, г.Нижний Новгород, пр.Ленина, д.38а, кааб. 116. Телефон: 252-03-33. Электронная почта: lenbl@admgor.nnov.ru

График приема граждан: понедельник-четверг - с 9.00 до 18.00, пятница - с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 12.48; выходные дни - суббота, воскресенье.

Московский район: Почтовый адрес: 603950, г. Нижний Новгород, ул. Березовская, дом 100. Телефон: 270-47-42. Электронная почта: info@msk.adm.nnov.ru

График приема граждан: понедельник - четверг - с 9.00 до 18.00, пятница - с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 12.48; выходные дни - суббота, воскресенье.

Нижегородский район: Почтовый адрес: 603005, г. Нижний Новгород, ул. Пискунова, дом 1., каб.8 Телефон: 419-71-56. Электронная почта: nizh-blag@admgor.nnov.ru

График приема граждан: вторник - с 9.00 до 12.00, четверг - с 13.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 12.48; выходные дни - суббота, воскресенье.

Приокский район: Почтовый адрес: 603009, г. Нижний Новгород, пр. Гагарина, дом 148. Телефон: 465-93-94. Электронная почта: priok_info@admgor.nnov.ru

График приема граждан: понедельник-четверг - с 9.00 до 18.00, пятница - с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 12.48; выходные дни - суббота, воскресенье.

Советский район: Почтовый адрес: 603106, г. Нижний Новгород, пл. Советская, дом 1. каб.№111 Телефон: 417-12-72. Электронная почта: sovadm@admgor.nnov.ru

График приема граждан: понедельник-четверг - с 9.00 до 18.00, пятница - с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 12.48; выходные дни - суббота, воскресенье.
Сормовский район: Почтовый адрес: 603003, г. Нижний Новгород, бул. Юбилейный, дом 12. Телефон: 222-34-96, 222-66-02. Электронная почта: sormovo-info@admgor.nnov.ru

График приема граждан: понедельник-четверг - с 9.00 до 18.00, пятница - с 9.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 12.48; выходные дни - суббота, воскресенье.

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) при письменном обращении заявителей в администрации районов, при обращении граждан по электронной почте по адресам, указанным в пункте 1.3.1. настоящего Регламента;
2) при обращении заявителей непосредственно или по телефону к сотрудникам администраций районов.

3) на официальном сайте администрации города Нижнего Новгорода в сети Интернет (http://нижнийновгород.рф/), на Едином Интернет-портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (www.gu.nnov.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (www.52.gosuslugi.ru).
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги направляется тем же способом, каким был получен запрос о предоставлении соответствующей информации, если в запросе не указано иное.

1.3.3. На информационных стендах в администрациях районов размещается следующая информация:

1) полное наименование администрации района, предоставляющей муниципальную услугу;

2) контактные телефоны, адреса электронной почты, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование заявителей;

3) перечень документов, которые необходимо представить заявителям для получения муниципальной услуги;

4) сведения о результате предоставления муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;

5) сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.4. При консультировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону сотрудники администраций районов, сняв трубку, должны назвать наименование отдела администрации района, должность, фамилию, имя и отчество. Консультирование должно проводиться в вежливой (корректной) форме.

Сотрудники администраций районов должны воздерживаться от публичных высказываний, суждений и оценок в отношении деятельности органов местного самоуправления, его руководителей. Разговор по телефону не должен продолжаться более 15 минут.

Сотрудники администраций районов должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Выдача разрешения на вырубку (снос) и /или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления города Нижнего Новгорода - администрацией города Нижнего Новгорода через ее территориальные органы - администрации Автозаводского, Московского, Сормовского, Канавинского, Ленинского, Нижегородского, Советского и Приокского районов города Нижнего Новгорода.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на вырубку (снос) и /или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде, или отказ в выдаче разрешения на вырубку (снос) и /или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде.
2.4. Сотрудники администраций районов, ответственные за прием и регистрацию входящей документации, проверяют наличие полного комплекта поступивших документов, их оформление, принимают и делают соответствующую запись в книге оформления заявлений о предоставлении разрешение на вырубку (снос) и /или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде.
2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги - в течение 30 календарных дней со дня представления заявителем заявления и требуемых документов, кроме случаев, связанных с необходимостью вырубки деревьев при возникновении аварийных и чрезвычайных ситуаций на объектах инженерной инфраструктуры.
2.6. Сроки предоставления муниципальной услуги при возникновении аварийных и чрезвычайных ситуаций на объектах инженерной инфраструктуры.

2.6.1. При возникновении аварийных и чрезвычайных ситуаций на объектах инженерной инфраструктуры, собственник объекта или эксплуатирующая организация в течении суток уведомляет администрацию района о необходимости вырубки (сносе) зеленых насаждений в зоне производства работ для ликвидации аварийной ситуации.

2.6.2. Вместе с уведомлением собственник объекта или эксплуатирующая организация направляет в администрацию района план-схему места производства работ и подробную фотофиксацию зеленых насаждений, попадающих под снос. 
2.6.3. При получении вышеперечисленных документов сотрудник администрации района в течение 3-х рабочих дней готовит пакет документов, разрешающих вырубку (снос) зеленых насаждений в зоне производства аварийно-ремонтных работ.

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в ред. от 13.07.2015) («Российская газета» от 30.07.2010 № 168);
 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 29.06.2015) («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);
 Федеральный закон от 01.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды» (в ред. от 13.07.2015) («Российская газета» от 12.01.2002 № 6);

 Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения» (в ред. от 13.07.2015) («Российская газета» от 06.04.1999 № 64-65);
 постановлением Городской Думы города Нижнего Новгорода от 16.03.2005 № 15 «Об утверждении Правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде и Методики расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений и компенсационного озеленения» (в ред. от 08.08.2014) («Нижегородский рабочий» от 01.04.2005 № 58/15718 (постановление),  «Нижегородский рабочий» от 02.04.2005 № 59/15719 (правила - начало));
постановлением Городской Думы города Нижнего Новгорода от 20.06.2007 № 56 «Об утверждении Правил благоустройства города Нижнего Новгорода»  (в ред. от 17.06.2015) («День города. Нижний Новгород» от 06.07.2007               № 44(173));
 постановлением администрации города Нижнего Новгорода от 18.07.2006 № 2444 «О выдаче разрешений на снос и пересадку зеленых насаждений на территории города Нижнего Новгорода» («День города. Нижний Новгород» от 21.07.2006 № 35(091)).
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.8.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в администрации районов следующие документы:

2.8.1.1. письменное заявление о выдаче разрешения на вырубку (снос) и /или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде (далее - заявление) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту с указанием:

а) сведений о заявителе:

для юридического лица полное и (при наличии) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя и (при наличии) отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя и (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика, банковские реквизиты;

для физического лица: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;

б) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ, номер контактного телефона, количества и наименования насаждений, их состояния и причины вырубки.
2.8.1.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

a) для физических лиц - схема участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке (схема с сайта администрации города);

б) для юридических лиц – инвентаризация зеленых насаждений и топографическая съемка участка в масштабе 1:500 с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке, ранее согласованная комиссией при администрации района по обследованию состояния зеленых насаждений;
в) для домоуправляющих компаний, ТСЖ и ЖСК при проведении работ по санитарной вырубке зеленых насаждений – акт обследования состояния зеленых насаждений, произрастающих на территориях, вошедших в границы земельного участка, отмежеваннного под многоквартирные жилые дома и схема участка многоквартирного жилого дома.
2.8.1.3. При рассмотрении заявлений на вырубку зеленых (снос) и/или пересадку насаждений при строительстве, реконструкции а также при выполнении инженерных изысканий, строительстве, ремонте и реконструкции инженерных коммуникаций:
копия постановления о предоставлении заявителю земельного участка, на котором предполагается проведение указанных работ, копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на земельный участок либо других правоустанавливающих документов на земельный участок;

согласованная в установленном порядке проектная документация, имеющая положительное заключение государственной экспертизы;

разрешение на производство земляных работ или на строительство;
заключение Управления государственной охраны объектов культурного наследия Нижегородской области (в случае, если реконструируемый объект является объектом культурного наследия регионального значения, в том числе на режимных и охранных территориях);

заключение министерства экологии и природных ресурсов Нижегородской области (в случае, если объект расположен на территории особо охраняемой природной территории); 
 
инвентаризация зеленых насаждений и топографическая съемка участка в масштабе 1:500 с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке, ранее согласованная комиссией при администрации района по обследованию состояния зеленых насаждений;

градостроительный план;

проект благоустройства прилегающей территории;

проект компенсационного озеленения (в случае его осуществления);

отчет о стоимостной оценке вырубаемых зеленых насаждений;

2.8.1.4. При рассмотрении заявлений на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений связанных с переводом жилых помещений в нежилые заявителем дополнительно предоставляются следующие документы:

распоряжение администрации района о переводе жилого помещения в нежилое;
протокол положительного голосования собственников помещений многоквартирного дома по вопросу предстоящей вырубки зеленых насаждений, произрастающих на придомовой территории;
свидетельство о регистрации права собственности на жилое помещение.

2.8.1.5. При рассмотрении заявлений физических лиц - собственников помещений многоквартирного дома - положительное решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома на вырубку зеленых насаждений или необходимое количество подписей (2/3 собственников помещений в многоквартирном доме или их представителей). Данное решение будет являться необходимым документом для рассмотрения, в случае если земельный участок входит в состав общего имущества многоквартирного дома, а обследованные зеленые насаждения не признаны аварийными или сухостойными.
2.8.1.6. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя (подлинник предоставляется для ознакомления).
2.8.1.7. Доверенность на предоставление интересов заявителя.
2.8.1.8. Копия муниципального контракта со всеми приложениями в случае осуществления вырубки в интересах муниципального образования город Нижний Новгород.
2.8.2. Заявление и документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Регламента, представляются заявителем в администрации районов.
2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.9.1. Администрации районов запрашивают с использованием межведомственного информационного взаимодействия следующие документы, в случае если такие документы и информация не были представлены заявителем:

2.9.1.1. Выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в случае обращения индивидуальных предпринимателей.
2.9.1.2. Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае обращения юридических лиц.
2.9.1.3. Выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок или выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на объект недвижимого имущества в случае отсутствия прав на земельный участок.

Указанные документы не запрашиваются в случаях вырубки (сноса) и/или пересадке зеленых насаждений по муниципальному контракту или гражданско-правовому договору, заключенному от имени муниципального образования город Нижний Новгород, а также в случаях вырубки зеленых насаждений в местах захоронений;

2.9.1.4. Справку о захоронении в случае проведения вырубки деревьев на кладбище.
2.9.1.5. Квитанцию об оплате компенсационной стоимости в случае принятия решения о разрешении вырубки с условием осуществления компенсационного озеленения в денежной форме (запрашивается или представляется после принятия решения о разрешении вырубки).

2.9.2. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами.

2.10. Представленные документы не должны содержать противоречивые данные, подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание.

2.11. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

2.11.1. Тексты документов написаны неразборчиво.

2.11.2. Документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.11.3.Подача заявления и документов ненадлежащим лицом.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента.
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.13.Заявление, поступившее в администрации районов, регистрируется в день их поступления.

2.14. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним сотрудником администрации района одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

2.15. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде осуществляется бесплатно.

2.16. Продолжительность ожидания в очереди на прием к специалисту администрации районов за получением муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.17. Для ожидания приема заявителям отводится место, оборудованное стульями, столами.

2.18. Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация, предусмотренная 1.3.3 настоящего Регламента.

2.19. Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, копировальными электронными устройствами.

2.20. Заявители имеют право на неоднократное обращение для предоставления муниципальной услуги.

2.21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.21.1. Критерием оценки качества предоставления муниципальной услуги является полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с установленными настоящим административным регламентом требованиями ее предоставления.

2.21.2. Показатели оценки качества муниципальной услуги.
Качественное предоставление муниципальной услуги характеризуют:

наличие информации по предоставлению муниципальной услуги на официальном интернет-сайте администрации города Нижнего Новгорода, на стендах, возможность получения информации при личном приеме, по телефону и по электронным каналам связи;

отсутствие объективных жалоб на работу специалистов отделов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, решений суда, представлений прокуратуры.

2.22.Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.
Вынужденное уничтожение (вырубка, снос) и (или) повреждение зеленых насаждений, связанные с осуществлением градостроительной и (или) иной деятельности производится в соответствии с действующим законодательством РФ и настоящим Регламентом на основании разрешения, выдаваемого в установленном порядке, после оплаты компенсационной стоимости уничтоженных (вырубленных, снесенных) и (или) поврежденных зеленых насаждений и решения вопроса о проведении компенсационного озеленения.

Уничтожение (вырубка, снос) и (или) повреждение зеленых насаждений без возмещения компенсационной стоимости допускается при вынужденном сносе зеленых насаждений, оформленном в установленном порядке, в случае:

санитарных рубок и реконструкции зеленых насаждений;

вырубки (сноса) аварийных деревьев и кустарников;

вырубки (сноса) зеленых насаждений в целях обеспечения нормативных требований к освещенности жилых и общественных зданий и помещений;

вырубки (сноса) зеленых насаждений, произрастающих в охранных зонах существующих инженерных сетей и коммуникаций;

вырубки (сноса) зеленых насаждений при ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций;

уничтожения зеленых насаждений, расположенных на территориях, специально отведенных для агротехнической деятельности по их разведению и содержанию.

За незаконное уничтожение (вырубку, снос) и (или) повреждение зеленых насаждений виновные лица в установленном законом порядке привлекаются к административной ответственности. Выплата налагаемого в установленном законом порядке штрафа за незаконное уничтожение (вырубку, снос) и (или) повреждение зеленых насаждений не освобождает виновных лиц от оплаты компенсационной стоимости уничтоженных (вырубленных, снесенных) и (или) поврежденных зеленых насаждений и проведения компенсационного озеленения, осуществляемых в соответствии с настоящим Регламентом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронном виде

3.1. Административные процедуры, выделяемые в рамках предоставления муниципальной услуги.
3.1.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
3.1.2. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде.
3.1.3. Подготовка распоряжения администрации района о разрешении вырубки (сносу) и/или пересадке зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде, его выдача.
3.1.4. Подготовка распоряжения администрации района о разрешении вырубки (сносу) и/или пересадке зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде, его выдача (в случае принятия решения о разрешении вырубки с условием осуществления компенсационного озеленения в натуральной или денежной форме).

3.1.5. Подготовка письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде, его выдача.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема приводится в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.

3.3. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов:
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления в администрацию района.
3.3.2.Заявления с прилагаемыми документами принимаются и регистрируются cотрудниками администрации района, ответственными за прием документов, в день их поступления.

3.3.3. При подаче гражданином документов с использованием Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (www.52.gosuslugi.ru), Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (www.gu.nnov.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) сотрудник администрации района проверяет соответствие представленных цифровых копий документов перечню документов, предусмотренных пунктами 2.8 и 2.9 настоящего Регламента.

В случае несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.8. и 2.9 настоящего Регламента, сотрудник администрации района уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

3.4. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде:
3.4.1. При поступлении заявления сотрудники администрации района:

3.4.1.1. в течение одного рабочего дня проводят проверку правильности оформления заявления, а также наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте 2.8 и 2.9 настоящего Регламента;

3.4.1.2. в течение трех рабочих дней, в случае если документы, указанные в пункте 2.9 настоящего Регламента, не представлены заявителем, подготавливают и направляют межведомственные запросы в органы государственной власти, отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации, либо подведомственные государственным органам или отраслевым (функциональным) структурным подразделениям администрации организации, в распоряжении которых находятся данные документы.

Органы государственной власти, отраслевые (функциональные) структурные подразделения администрации, либо подведомственные государственным органам или отраслевым (функциональным) структурным подразделениям администрации организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в подпункте 2.9.1 настоящего Регламента, в установленный срок (не более пяти рабочих дней со дня поступления запроса) представляют данные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них).

Результат процедуры - поступление в администрацию района запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

3.4.2. Специалисты администраций районов в срок не более 12 рабочих дней со дня регистрации заявления:

а) созывают комиссию по обследованию зеленых насаждений для составления соответствующего акта;
б) в случае проведения компенсационного озеленения, муниципальное казенное учреждение «Комитет охраны окружающей среды и природных ресурсов города Нижнего Новгорода» рассчитывает стоимость компенсационного озеленения (в случае проведения компенсационного озеленения в денежной форме);
в) готовят заключение на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений.

г) принимают решение о подготовке проекта распоряжения о разрешении вырубки (сносе) и/или пересадке зеленых насаждений либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на вырубку.
3.5. Подготовка распоряжения глав администраций районов о разрешении вырубки (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде, его выдача.

3.5.1. Специалисты администраций районов подготавливают проект распоряжения администраций районов о разрешении вырубки (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде (далее - проект распоряжения) и согласовывают его с:

- заместителями глав администраций районов, курирующего блок коммунального хозяйства и благоустройства (4 рабочих дня);

- юридическими службами администраций районов (4 рабочих дня);

После согласования проект постановления направляется (в срок не позднее 28 дней со дня регистрации заявления) на подпись главе администрации района.

3.5.2. Срок для принятия решения о разрешении вырубки (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде зеленых насаждений составляет 30 дней со дня регистрации заявления.

3.5.3. После подписания главой администрации района распоряжения о разрешении вырубки (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде специалисты администрации районов течение 1 рабочего дня регистрируют его, делают копию и в течение 3 рабочих дней выдают заявителю копию распоряжения о разрешении вырубки снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде (или направляется почтой в адрес заявителя).

3.6. Оформление и выдача разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде (в случае принятия решения о разрешении вырубки с условием осуществления компенсационного озеленения – в денежной или натуральной форме).
3.6.1. Расчет стоимости компенсационного озеленения (в случае проведения компенсационного озеленения в денежной форме) производится муниципальным казенным учреждением «Комитет охраны окружающей среды и природных ресурсов города Нижнего Новгорода» в соответствии с Постановлением Городской Думы города Нижнего Новгорода от 16.03.2005 №15 об утверждении правил проведения компенсационного озеленения и определения компенсационной стоимости зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде и методики расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений и компенсационного озеленения.

3.6.2. Компенсационное озеленение в натуральной форме осуществляется путем посадки деревьев ценных пород взамен уничтоженных из расчета "дерево за дерево". С целью учета коэффициента неприживаемости - 20% в дополнение к натуральной форме компенсационного озеленения применяется также денежная форма компенсационного озеленения - денежная составляющая натурального озеленения.

Для посадки используются саженцы лиственных и хвойных древесных пород, по своим параметрам соответствующие ГОСТ 24909-81 с изменениями от 01.01.1988, ГОСТ 25-769-83 с изменениями от 01.01.1989, ГОСТ 26869-86 (саженцы древесных пород - 3, 4 и 5 групп, кустарники - по нормативам ГОСТа "для специальных посадок").

В случае невозможности осуществления компенсационного озеленения в натуральной форме в полном объеме применяется денежная форма компенсационного озеленения.

3.6.3. После поступления компенсационной стоимости в бюджет города Нижнего Новгорода и/или при поступлении документов, подтверждающих готовность заявителя выполнить компенсационное озеленение в натуральной форме (предоставление копии проекта реконструкции зеленых насаждений), сотрудники администрации района:
а) подготавливает проект распоряжения главы администрации района о выдаче разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгорода.

б) согласовывают его с:
- заместителями глав администраций районов, курирующего блок коммунального хозяйства и благоустройства (4 рабочих дня);

- юридическими службами администраций районов (4 рабочих дня);

- после согласования проект постановления направляется на подпись главе администрации района.

в) после подписания главой администрации района распоряжения о разрешении вырубки (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде специалисты администрации районов течение 1 рабочего дня регистрируют его, делают копию и в течение 3 рабочих дней выдают заявителю копию распоряжения о разрешении вырубки снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде (или направляется почтой в адрес заявителя).
3.7. Подготовка письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде, его выдача.

3.7.1. Решение о подготовке мотивированного отказа в выдаче разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде может быть принято в случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.12.1 настоящего Административного регламента.

3.7.2. В случае принятия решения о подготовке отказа в выдаче разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде в срок не более 25 дней со дня регистрации заявления сотрудники администрации района подготавливают проект письма об отказе в выдаче разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в городе Нижнем Новгороде с указанием причин принятого решения и согласовывают его с заместителями глав администраций районов, курирующего блок коммунального хозяйства и благоустройства. Согласованный проект направляется на подписание главе администрации района.
3.7.3. Решение об отказе в выдаче разрешения на вырубку принимается не позднее 30 дней со дня регистрации заявления.

3.7.4. После подписания главой администрации района письма с мотивированным отказом в выдаче разрешения на вырубку (снос) и/или пересадку зеленых насаждений в течение одного рабочего дня регистрируется специалистами, ответственными за регистрацию исходящей корреспонденции, делают копию и в течение 3 рабочих дней выдают заявителю (или направляется почтой в адрес заявителя).

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) сотрудников администраций районов.
4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками администраций районов последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется постоянно руководителями соответствующих отделов администраций районов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, непосредственно заместителями глав администраций районов, главами администрации района.

Контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами положений Регламента.

Руководитель соответствующего отдела администраций районов, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет плановые проверки соблюдения и исполнения специалистами отдела оказывающего муниципальную услугу последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги не реже 1 раза в месяц.

4.3. По результатам проведенных проверок составляется акт. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Сотрудники администраций районов, осуществляющие консультирование, информирование и прием документов на предмет возможности предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых гражданином или его представителем, а также за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заявителей осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц, а также принимаемых ими решениях нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок

обжалования решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба на действия (бездействия) сотрудника администрации района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, подается на имя главы администрации района, заместителя главы администрации района, курирующего блок коммунального хозяйства и благоустройства.
Жалоба на отказ в предоставлении муниципальной услуги подается на имя главы администрации района.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта администрации города Нижнего Новгорода в сети "Интернет" - нижнийновгород.рф, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (www.gu.nnov.ru), Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), Регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (www.52.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо сотрудника (должностного лица), решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы.
5.4. Жалоба, поступившая на имя заместителя галлы администрации района, главы администрации района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба на отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений подлежит рассмотрению в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ошибок органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставленной муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действие или бездействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение № 1 

к административному регламенту

                               ТИПОВАЯ ФОРМА

                                  Главе администрации соответствующего района
                                  города Нижнего Новгорода

                                  от ______________________________________

                                    (наименование юридического лица или ИП)

                                  Ф.И.О. __________________________________

                                  местонахождение: ________________________

                                  _________________________________________

                                  фактический адрес: ______________________

                                  _________________________________________

                                  ОГРН ____________________________________

                                  ИНН/КПП _________________________________

                                  _________________________________________

                                  тел./факс _______________________________

ТИПОВАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВЫРУБКУ (СНОС) И /ИЛИ ПЕРЕСАДКУ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ В ГОРОДЕ НИЖНЕМ НОВГОРОДЕ
    Прошу выдать разрешение на ____________________________________________

                                  (вырубку, снос, пересадку, иные работы)

зеленых  насаждений  на  территории  города  Нижнего Новгорода,

произрастающих на земельном участке по адресу: ____________________________

__________________________________________________________________________,

                    (улица, номер участка, номер дома)

в связи с _________________________________________________________________

           (указать причину вырубки (сноса, пересадки) зеленых насаждений)

___________________________________________________________________________

    В    случае   необходимости   обязуюсь   осуществлять   компенсационное

озеленение в денежной и (или) натуральной форме.

    (ненужное зачеркнуть)

    Приложения:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

________________________________________________   ________________________

(подпись лица, представляющего интересы юр. лица      (Ф.И.О. заявителя)

 в соответствии с учредительными документами или

        доверенностью заявителя, а также

        индивидуального предпринимателя)

Приложение № 2
к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

    ┌─────────────────────────────────────────────────────────────────┐

    │  Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов  │

    ├─────────────────────────────────────────────────────────────────┤

    │                           1 рабочий день                        │

    └─────────┬───────────────────────────────────────────────────────┘

              │

             \/

┌─────────────────────────┐               ┌────────────────────────┐

│ Рассмотрение заявления  ├──────────────>│    Межведомственное    │

│  (проверка документов,  │<──────────────┤     взаимодействие     │

│ составление акта        │               ├────────────────────────┤

│обсл-ния  , заключения)  │               │     8 рабочих дней     │

├─────────────────────────┤               └────────────────────────┘

│В течение 12 рабочих дней│

└─────────────┬──────┬────┘

              │      └────────────────────────────────┐

             \/                                      \/

┌────────────────────────┐                ┌───────────────────────────────┐

│Подготовка распоряжения │                │    Подготовка и направление   │

│ о разрешении вырубки   │                │     мотивированного отказа    │

│  зеленых насаждений    │                │ в выдаче разрешения на вырубку│

├────────────────────────┤                ├───────────────────────────────┤

│   В течение 30 дней    │                │      В течение 30 дней        │

│  со дня регистрации    │                │ со дня регистрации заявления  │

│        заявления       │                └───────────────────────────────┘

└────────────┬───┬───────┘

