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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	
	
	№
	


	
	
	

	Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Принятие решения о согласовании проведения ярмарок на территории муниципального образования городской округ Нижний Новгород» 




В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», статьей 43 Устава города Нижнего Новгорода, распоряжением главы администрации города Нижнего Новгорода от 27.10.2008 № 440-р «О разработке административных регламентов» администрация города Нижнего Новгорода постановляет:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Принятие решения о согласовании проведения ярмарок на территории муниципального образования городской округ Нижний Новгород».

2. Департаменту общественных отношений и информации администрации города Нижнего Новгорода (Раков С.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления в средствах массовой информации.

3. Департаменту правового обеспечения администрации города Нижнего Новгорода (Шумило А.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Нижнего Новгорода Привалова В.В.

	Глава администрации города 
	О.А.Кондрашов


И.Н.Семашко

439 15 66

Утвержден

постановлением

администрации города Нижнего Новгорода
от ________________ № _________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ЯРМАРОК НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НИЖНИЙ НОВГОРОД

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Принятие решения о согласовании проведения ярмарок на территории муниципального образования городской округ Нижний Новгород» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче решений об организации и проведении ярмарок (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Нижнего Новгорода  (далее – администрация города).

1.3. Предоставление администрацией города муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993 № 237);

Федеральным законом РФ от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Нижегородской области от 10.08.2010 № 482 «О мерах по реализации Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» на территории Нижегородской области»;
Уставом города Нижнего Новгорода ("Нижегородский рабочий" от 30.12.2005 N 234/15894).
1.4. Ярмарки подразделяются на следующие виды:

сезонные - ярмарки, организуемые в целях реализации сезонного вида товаров, выполнения сезонных работ, оказания сезонных услуг и проведение которых приурочено к определяемым периодам, временам года, сезонам, продолжительностью не более 85 календарных дней в сезон;

праздничные - ярмарки, проведение которых приурочено к праздничным дням;

ярмарки выходного дня - ярмарки, проведение которых приурочено к выходным дням.

1.5. Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - организатор ярмарки), осуществляющие функции по подготовке и проведению ярмарки.

1.6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города через его структурное подразделение – департамент экономического развития, инвестиций и предпринимательства (далее – департамент экономического развития).

Выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется муниципальными служащими отдела развития потребительского рынка и предпринимательства департамента экономического развития (далее – отдел развития потребительского рынка).

1.7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю:

- согласование проведения ярмарки, путем принятия соответствующего правового документа администрации города;

- отказ в согласовании проведения ярмарки с указанием причины отказа.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

2.1.2. Почтовые адреса, места нахождения, справочные телефоны, режим работы структурных подразделений и территориальных органов администрации города Нижнего Новгорода, предоставляющих муниципальную услугу:

2.1.2.1. Директор департамента экономического развития находится по адресу:

город Нижний Новгород, Кремль, корпус 5, 2-й этаж, ком. 207

тел.: 439-15-66, факс (831) 439-10-68

Режим работы:

понедельник - четверг - 9-00 - 18-00,

пятница - 9-00 - 17-00,

суббота, воскресенье - выходные дни,

обед - 12-00 - 12-48.

Электронный адрес: depecon@admgor.nnov.ru

приемные дни: 2-ой, 4-ый понедельник месяца - 11.00 - 13.00.

2.1.2.2. Отдел развития потребительского рынка и предпринимательства находится по адресу:

город Нижний Новгород, Кремль, корпус 5, 4-й этаж, ком. 454

тел.: (831) 419-59-92, факс: (831) 411-89-86

понедельник - четверг - 9-00 - 18-00,

пятница - 9-00 - 17-00,

суббота, воскресенье - выходные дни,

обед - 12-00 - 12-48.

Электронный адрес: razpp@admgor.nnov.ru
2.1.3. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации города размещаются на официальном сайте муниципального образования город Нижний Новгород: www.admgor.nnov.ru (далее - официальный сайт).

2.1.4. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме лично в отдел развития потребительского рынка;

- в письменном виде в администрацию города;

- через официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.1.5. При ответах на устные обращения заявителей должностные лица администрации города подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по вопросам, отнесенным к компетенции администрации города. Ответ на поставленный вопрос должен сопровождаться информацией о наименовании уполномоченного подразделения, в который обратилось заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, к которому обратилось заинтересованное лицо.

2.1.6. При письменном информировании о предоставлении муниципальной услуги заявителю дается четкий ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество и номер телефона исполнителя.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок осуществления процедуры согласования проведения ярмарок либо отказа в согласовании проведения ярмарок не должен превышать 20 рабочих дней с момента получения уведомления о предоставлении муниципальной услуги.

2.2.2. Условия предоставления муниципальной услуги.

2.2.2.1.Организатор ярмарки разрабатывает и утверждает план мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров на ней, а также определяет режим работы ярмарки, порядок организации ярмарки, порядок предоставления мест для продажи товаров на ярмарке.

2.2.2.2. Организатор ярмарки после согласования с администрацией города проведения ярмарки за десять календарных дней до начала проведения ярмарки опубликовывает в средствах массовой информации и размещает на своем сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информацию о плане мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на ней.
2.2.2.3. Муниципальная услуга предоставляется на основании надлежаще оформленного уведомления (приложение 1), подписанного лицом, представляющим интересы юридического лица, в соответствии с его учредительными документами или доверенностью, с оттиском печати юридического лица или заявления индивидуального предпринимателя на выдачу решения об организации и проведении ярмарок.

2.2.2.4. Организатор ярмарки направляет в администрацию города уведомление о ее проведении с указанием:

- плана мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров на ней и лиц, ответственных за их выполнение;

- режима работы ярмарки, в том числе сроков ее проведения;

- специализации ярмарки;

- порядка организации ярмарки, в том числе места ее проведения;

- порядка предоставления мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке.

Требовать от заявителя представления документов и сведений, не относящихся к предоставлению муниципальной услуги, муниципальные служащие отдела развития потребительского рынка не вправе.

2.3. Отказ в согласовании ярмарки допускается только при  несоответствии сведений, содержащихся в уведомлении требованиям законодательства Российской Федерации о защите прав потребителей, в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, пожарной безопасности, в области охраны окружающей среды, обеспечения общественного порядка, иным требованиям законодательства.
Администрация города не вправе принять решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по иным основаниям.

2.4. Основанием для прекращения предоставления муниципальной услуги является исключение предоставления данной услуги из полномочий администрации города.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения

3.1. Блок-схема последовательности предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Прием, регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.2.2. Анализ сведений, содержащихся в уведомлении.

3.2.3. Согласование проведения ярмарки, путем принятия правового документа администрации города.

3.2.4. Отказ в согласовании проведения ярмарки, путем направления заявителю уведомления об отказе в согласовании проведения ярмарки с указанием причины отказа.

4. Описание последовательности действий при выполнении

административных процедур

4.1. Порядок согласования (отказа в согласовании) проведения ярмарок.

4.1.1. В целях организации и проведения ярмарок заявитель направляет на имя главы администрации города уведомление о проведении ярмарок (приложение 1 к регламенту) с указанием сведений, указанных в подпункте 2.2.2.4. 
4.1.2. Прием и регистрация уведомления осуществляется в порядке делопроизводства отделом делопроизводства и документационного обеспечения Управления организационной работы департамента организационно-кадрового обеспечения администрации города Нижнего Новгорода по адресу: 603082, город Нижний Новгород, Кремль, корп. 5, каб. № 135, тел. для справок: (831) 419-22-55. На основании резолюции главы администрации города, либо его заместителя  уведомление передается в департамент экономического развития для работы.
4.1.3. Уведомление с резолюциями поступает на исполнение в отдел развития потребительского рынка. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов специалист отдела, ответственный за прием и выдачу документов, регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов и указывает на уведомлении номер и дату поступления.
4.1.4. Начальник отдела развития потребительского рынка в течение 5 рабочих дней с момента получения уведомления организует процедуру оказания муниципальной услуги.

4.2. По результатам проведенного анализа сведений, содержащихся  в уведомлении начальник отдела развития потребительского рынка:

4.2.1. В случае несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении, требований, указанных пунктом 2.3, готовит информацию директору департамента экономического развития и проект уведомления об отказе в согласовании ярмарки с указанием причины отказа.

В течение одного рабочего дня со дня подписания директором департамента экономического развития уведомления об отказе в согласовании ярмарки направляет заявителю уведомление об отказе в согласовании ярмарки с указанием причины отказа.

4.2.2. В случае соответствия сведений, содержащихся в уведомлении, указанных пунктом 2.3 направляет проект правого документа о согласовании проведения ярмарки на согласование директору департамента экономического развития.

4.3. Директор департамента экономического развития в срок до трех рабочих дней организует в порядке, установленном для принятия правовых актов администрации города Нижнего Новгорода, представление проекта постановления администрации города Нижнего Новгорода о согласовании проведения ярмарки на подпись главе администрации города Нижнего Новгорода.

4.4. В течение пяти рабочих дней после издания постановления и поступления его в отдел развития потребительского рынка, начальник отдела развития потребительского рынка направляет заявителю письмо, подписанное директором департамента экономического развития с приложением копии постановления администрации города Нижнего Новгорода о согласовании проведения ярмарки.
4.5. Должностные и муниципальные служащие администрации города Нижнего Новгорода, участвующие в исполнении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за невыполнение мероприятий регламента в соответствии с законодательством Российской Федерации и Нижегородской области, правовыми актами администрации города Нижнего Новгорода и должностными инструкциями.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право вправе обжаловать действие по исполнению муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения их обращений к главе администрации города, директору департамента экономического развития (Кремль, корп. 5, г. Нижний Новгород, 603082, тел. (831) 439-15-66, факс (831) 439-10-68, e-mail: depecon@admgor.nnov.ru) или в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное или в форме электронного документа обращение (жалобу).

5.3. В письменном обращении (жалобе) заявитель в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет обращение (жалобу), либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), либо наименование юридического лица (в случае обращения юридического лица), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть обращения (жалобы), ставит подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", а также настоящим регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.4. Обращение (жалоба), содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа или должностного лица, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении (жалобе) вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение (жалобу), о переадресации обращения (жалобы).

5.5. Письменное обращение (жалоба) подлежит регистрации в течении трех дней с момента поступления.

5.6. Обращение (жалоба) рассматривается в течении 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы). В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 05.05.2006 N 59-ФЗ, руководитель в адрес которого поступило обращение (жалоба) либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя, направившего обращение (жалобу), о продлении срока рассмотрения.

5.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

Мотивированный письменный ответ по поставленным в обращении (жалобе) вопросам, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю.

Ответ на обращение, поступившее в орган или должностному лицу в форме электронного документа, направляется заявителю по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.
Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения о согласовании проведения ярмарок»
ФОРМА
Главе администрации города Нижнего Новгорода
от ______________________________

 ( наименование юридического лица или ИП)

Ф.И.О. ________________________

местонахождение: ______________

______________________________

фактический адрес: _____________

______________________________

ОГРН _________________________

ИНН/КПП _____________________

______________________________

тел./факс ______________________

ТИПОВАЯ ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
о согласовании проведения ярмарки

Прошу согласовать проведение _______________________________ ярмарки

 (вид ярмарки)

Место проведения: ________________________________________________

Срок проведения ярмарки: ____ календарных дней, с ____ по ____.

Режим работы с ____ до ____, выходной _______________________________

Специализация ярмарки ____________________________________________

Порядок организации ярмарки, в том числе места ее проведения___________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Порядок предоставления мест для продажи товаров на ярмарке: 
План мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров на ней _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ФИО ответственного лица, ответственного за выполнение плана мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров на ней ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель                подпись                     расшифровка подписи

Место печати
Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения о согласовании проведения ярмарки»
БЛОК-СХЕМА

ПРОЦЕДУРЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Направление заявителю письма с приложением копии постановления администрации города о согласовании проведения ярмарки





Направление заявителю уведомления об отказе в согласовании проведения ярмарки





Принятие нормативного документа администрации города о согласовании проведении ярмарки





Согласование проведения ярмарки	





Анализ сведений, содержащихся в уведомлении 





Отказ в согласовании проведения ярмарки





Направление заявителем в администрацию города уведомления о согласовании проведения ярмарки











