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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	
	
	№
	


	«О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности города Нижнего Новгорода и предназначенных для сдачи в аренду», утвержденный постановлением администрации города Нижнего Новгорода 

от 05.07.2013 № 2537»


В связи с внесением изменений в Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании ст. 52.1 Устава города Нижнего Новгорода администрация города Нижнего Новгорода постановляет:

         1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности города Нижнего Новгорода и предназначенных для сдачи в аренду», утвержденный постановлением администрации города Нижнего Новгорода от 05.07.2013 № 2537:

        В п. 1.4. после слов «муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Нижнего Новгорода» дополнить словами «далее – МКУ «МФЦ», далее по тексту. 

       П.1.4. дополнить словами:

       Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в МКУ «МФЦ» согласно графику приема по адресам:
Нижегородский, Советский район: Почтовый адрес: 603000, г.Нижний Новгород, ул. Славянская, дом 25. Телефон: 422-37-30. Электронная почта: slavyanka @ mfc-nn.ru.

Автозаводский район: 603101, г.Нижний Новгород, ул. Краснодонцев, дом 1. Телефон: 422-37-31. Электронная почта: avtozavod@ mfc-nn.ru.

Канавинский район: Почтовый адрес: 603059, г.Нижний Новгород, ул. Литвинова д. 12/26. Телефон: 246-18-35. Электронная почта: kanavino@ mfc-nn.ru.

Ленинский район: 603076, г.Нижний Новгород, пр. Ленина д. 38-а. Телефон: 252-03-33.Электронная почта:  leninskiy@ mfc-nn.ru.

Московский район: 603157, г.Нижний Новгород, ул. Березовская, дом 96. Телефон: 224-02-99. Электронная почта:  moskovskiy@ mfc-nn.ru.

Приокский район: Почтовый адрес: 603009, г.Нижний Новгород ул. 40 лет Победы д. 4. Телефон: 465-07-94. Электронная почта:  priokskiy@ mfc-nn.ru.

Сормовский район: 603003, г. Нижний Новгород, ул. Коминтерна, дом 137. Телефон: 422-37-37. Электронная почта: sormovo@ mfc-nn.ru. 

        П. 1.5. после слов «в печатной форме на информационных стендах комитета» дополнить словами:

        «на информационных стендах и в иных источниках информирования, расположенных в помещениях отделов МКУ «МФЦ», а также на официальном сайте МКУ «МФЦ» в сети Интернет: http://www.mydokumentsnn.ru».

        П. 2.2. дополнить:

 «2.2.1. Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

        МКУ «МФЦ».
         В п. 2.6. слова «Постановление городской Думы города Нижнего Новгорода от 18.02.2009 № 14 «О Положении о порядке управления имуществом, находящимся в муниципальной собственности города Нижнего Новгорода» (газета «День города. Нижний Новгород» от 20.03.2009 № 20)» заменить словами «Решение городской Думы города Нижнего Новгорода от 27.05.2015 № 114 «О положении о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом города Нижнего Новгорода, о порядке принятия имущества в муниципальную собственность» (газета «День города. Нижний Новгород» от 05.06.2015 № 042)».

        П. 2.6. дополнить:

        «Постановление администрации города Нижнего Новгорода от 02.09.2013 № 3334 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг города Нижнего Новгорода».        

        В п. 2.7. после слов «электронной почтой» дополнить словами «либо через МКУ «МФЦ». 

        В п. 2.13. после слов «специалистом комитета» дополнить словами: «специалистом МКУ «МФЦ».

        П.2.15. после слов «На информационных стендах размещаются образцы заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» дополнить словами:
        «Помещения МКУ «МФЦ» должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». Далее по тексту.
        В п.3.1. после слов «электронной связи» дополнить словами «либо через МКУ «МФЦ».
П. 3.1. дополнить:

3.1.1. Прием, регистрация и передача заявления для предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя в МКУ «МФЦ»:

Специалист МКУ «МФЦ», ответственный за прием документов, в день предоставления заявления:

1) принимает заявление по форме, указанной в приложении к регламенту, в соответствии с п.2.7. регламента;

2) устанавливает личность гражданина, проверяет документ, удостоверяющий личность;

3) проверяет полномочия гражданина, в том числе полномочия представителя;

4) в случаях, предусмотренных пунктом 2.10 регламента, отказывает в приеме документов с указанием причин такого отказа. 
  Специалист МКУ «МФЦ» информирует заявителя:
о сроке завершения предоставления муниципальной услуги;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги;
  Специалист МКУ «МФЦ» регистрирует заявление, выдает заявителю расписку в получении заявления, даты получения заявления, ФИО, должности и подписи сотрудника.
  Специалист МКУ «МФЦ» передает заявление в комитет в срок не позднее двух рабочих дней со дня получения документов от заявителя. Передача заявление в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется курьером МКУ «МФЦ».
  Передача зарегистрированного заявления и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подтверждается описью переданных документов, в которой сотрудник уполномоченного органа, ответственный за непосредственное предоставление муниципальной услуги, делает отметку о приеме.

       Дальнейшее рассмотрение поступившего из МКУ «МФЦ» заявления о предоставлении муниципальной услуги, а так же выдача результата муниципальной услуги осуществляется комитетом в порядке, установленном пунктами 3.2, 3.3  регламента. 
         Раздел «IV. Формы контроля за исполнением регламента» дополнить следующим пунктом:
        «4.7. Контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками МКУ «МФЦ» положений административного регламента осуществляется руководителем МКУ «МФЦ».

        П.5.1. дополнить словами: «Жалоба может быть направлена через МКУ «МФЦ» в том случае, если имеется соответствующее соглашение. Жалоба на действия сотрудника МКУ «МФЦ», если это не связано с порядком предоставления услуги, подается директору МКУ «МФЦ».
        Приложение № 3 к регламенту (Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги) изложить в новой редакции (приложение к постановлению).
        2. Департаменту общественных отношений и информации администрации города Нижнего Новгорода обеспечить размещение настоящего постановления в официальном печатном средстве массовой информации – газете «День Города. Нижний Новгород». 

3. Департаменту правового обеспечения администрации города Нижнего Новгорода обеспечить размещение постановления на официальном сайте администрации города Нижнего Новгорода в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Нижнего Новгорода Кудрявцеву И.В.
	Глава администрации города
	                                С.В.Белов   

        


В.С.Никулина 
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Приложение № 3
к административному регламенту

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
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Проекта постановления администрации города Нижнего Новгорода «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности города Нижнего Новгорода и предназначенных для сдачи в аренду», утвержденный постановлением администрации города Нижнего Новгорода от 05.07.2013 № 2537» 
	п/п
	Наименование должности
	Подпись
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	Заместитель главы администрации города Нижнего Новгорода


	
	
	И.В.Кудрявцева

	2.
	Управляющий делами администрации города Нижнего Новгорода
	
	
	Е.С.Рыжов

	3.
	Директор департамента общественных отношений и информации администрации города Нижнего Новгорода
	
	
	

	4.
	Директор МКУ «МФЦ»
	
	
	М.Б. Рабин



	5.
	Председатель 

КУГИ и ЗР администрации города Нижнего Новгорода
	
	
	В.С. Никулина

	6.
	Первый заместитель председателя 

КУГИ и ЗР 
	
	
	Т.А.Терехина 

	7.
	Заместитель председателя 

КУГИ и ЗР по юридическим вопросам
	
	
	В.С. Щеголев 

	8.
	Начальник юридического управления КУГИ и ЗР 
	
	
	А.В. Кузнецов

	9.
	Начальник управления муниципального нежилого фонда КУГИ и ЗР 
	
	
	С.А. Егоров

	10.
	Исполнитель:

Начальник отдела подготовки распорядительных документов управления муниципального нежилого фонда КУГИ и ЗР
	
	
	С.Н.Терехова
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