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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА
 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	     _______________
	                         №
	   № _____________

	
	
	
	
	

	Об утверждении административного регламента администрации города Нижнего Новгорода по исполнению муниципальной функции «Организация и осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории муниципального образования город Нижний Новгород»


	
	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», решением городской Думы города Нижнего Новгорода от 29.05.2013 № 80 «О Положении о порядке организации и осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности на территории муниципального образования город Нижний Новгород», со статьей 43 Устава города Нижнего Новгорода администрация города Нижнего Новгорода постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации города Нижнего Новгорода по исполнению муниципальной функции «Организация и осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории муниципального образования город Нижний Новгород».
2. Департаменту общественных отношений и информации администрации города Нижнего Новгорода (Раков С.В.) обеспечить опубликование настоящего постановления в средствах массовой информации.

3. Департаменту правового обеспечения администрации города Нижнего Новгорода (Филиппова Н.О.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации города Нижнего Новгорода в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации города Нижнего Новгорода Привалова В.В.

Глава администрации города                                                                   О.А. Кондрашов

И.Н. Семашко 439 15 66

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

города 

от _______________ № ______

Административный регламент администрации города Нижнего Новгорода по исполнению муниципальной функции «Организация и осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории муниципального образования город Нижний Новгород»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент администрации города Нижнего Новгорода по исполнению муниципальной функции «Организация и осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории муниципального образования город Нижний Новгород» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории муниципального образования город Нижний Новгород, защиты прав участников правоотношений в области торговой деятельности и определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при исполнении данной муниципальной функции.

1.2. Исполнение муниципальной функции «Организация и осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории муниципального образования город Нижний Новгород» осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993 № 237);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», № 266, 30.12.2008);

Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» («Российская газета», № 253, 30.12.2009);

Постановление Правительства РФ от 30.06.2010 № 489 (ред. от 27.12.2012) «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Собрание законодательства РФ», 12.07.2010, № 28, ст. 3706);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ («Российская газета», № 256, 31.12.2001);

Кодексом Нижегородской области об административных правонарушениях от 20.05.2003 № 34-З («Правовая среда», № 18-19(464-465), 28.05.2003 (приложение к газете «Нижегородские новости», № 93(2785), 28.05.2003));

Уставом города Нижнего Новгорода («Нижегородский рабочий», № 234/15894, 30.12.2005);
Решением городской Думы города Нижнего Новгорода от 29.05.2013 № 80 «О Положении о порядке организации и осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности на территории муниципального образования город Нижний Новгород» («День города. Нижний Новгород», № 45(779), 13-18.06.2013).
Постановлением администрации города Нижнего Новгорода от  06.06.2013 № 2082 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций».
1.3. Предметом муниципального контроля в области торговой деятельности на территории муниципального образования город Нижний Новгород является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем (далее – субъект проверки) в процессе осуществления деятельности требований, установленных правовыми актами органов местного самоуправления города Нижний Новгород в области торговой деятельности.
1.4. Наименование структурных подразделений администрации города Нижнего Новгорода, исполняющих муниципальную функцию:

1.4.1. Муниципальная функция исполняется администрацией города Нижнего Новгорода.

Выполнение административных процедур осуществляется муниципальными служащими департамента экономического развития, инвестиций и предпринимательства администрации города Нижнего Новгорода (далее -  департамент экономического развития) в соответствии с их должностными инструкциями.

Муниципальная функция исполняется отделом контроля и развития потребительского рынка и предпринимательства (далее – отдел контроля и развития потребительского рынка) департамента экономического развития.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

1.5.1. Должностные лица департамента экономического развития, уполномоченные на осуществление муниципального контроля на территории города Нижнего Новгорода, при выполнении возложенных на них обязанностей имеют право:

при предъявлении распоряжения о назначении проверки и служебного удостоверения беспрепятственно посещать организации независимо от их организационно-правовой формы, обследовать объекты торговли и находящиеся на территории организаций объекты;
составлять акты проверок, протоколы по результатам проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, выдавать предписания об устранении нарушений;
безвозмездно получать информацию и документы от органов государственной власти, юридических лиц и граждан в отношении объектов торговли и пользователей этими объектами;
привлекать специалистов для проведения проверки объектов торговли на соответствие требованиям, установленным нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город Нижний Новгород  в области торговой деятельности;
направлять полученные в ходе проверки материалы и оформленные надлежащим образом документы, подтверждающие наличие нарушения требований, установленных правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город Нижний Новгород  в области торговой деятельности, в органы, уполномоченные принимать меры по привлечению виновных лиц к ответственности;
обращаться в правоохранительные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении личности граждан, нарушивших требования, установленные правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город Нижний Новгород  в области торговой деятельности;
взаимодействовать с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, должностными лицами органов местного самоуправления.

1.5.2. Должностные лица департамента экономического развития, уполномоченные на осуществление муниципального контроля на территории города Нижнего Новгорода, обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования город Нижний Новгород  в области торговой деятельности;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится проверка;

проводить проверку на основании распоряжения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения главы администрации муниципального образования город Нижний Новгород  и в случае, предусмотренном Федеральными законами, - копии документа о согласовании проведения проверки с органами прокуратуры;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

представлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки;

не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
Должностные лица департамента экономического развития, уполномоченные на осуществление муниципального контроля на территории города Нижнего Новгорода, несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль.

1.6.1. Субъект проверки при проведении проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностных лиц департамента экономического развития, уполномоченных на осуществление муниципального контроля на территории города Нижнего Новгорода, информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено федеральным законодательством;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц департамента экономического развития, уполномоченных на осуществление муниципального контроля на территории города Нижнего Новгорода;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц департамента экономического развития, уполномоченных на осуществление муниципального контроля на территории города Нижнего Новгорода, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим административным регламентом.

1.6.2. Субъект проверки при проведении проверки обязан:

обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению требований, установленных муниципальными правовыми актами муниципального образования город Нижний Новгород  в области торговой деятельности;

представлять документы, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

оказывать содействие в организации мероприятий по муниципальному контролю в области торговой деятельности на территории города Нижнего Новгорода и обеспечивать необходимые условия должностным лицам департамента экономического развития, уполномоченным на осуществление муниципального контроля на территории города Нижнего Новгорода.

1.7. Результат исполнения муниципальной функции.

1.7.1. Результатом исполнения муниципального контроля в области торговой деятельности, предусмотренной настоящим административным регламентом, является предупреждение, выявление нарушений, либо отсутствие нарушений юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями требований в области торговли, установленных муниципальными правовыми актами, федеральными законами, законами Нижегородской области, а также принятие предусмотренных регламентом мер, направленных на устранение выявленных нарушений. 
2. ТРЕБОВАНИЕ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
2.1.Порядок информирования о муниципальной функции:
2.1.1. Для получения информации о порядке исполнения муниципальной функции заявители обращаются:

лично к директору департамента экономического развития (в установленные дни приема);

лично в департамент экономического развития;

в письменном виде почтой в департамент экономического развития;

электронной почтой в департамент экономического развития.
2.1.2. Местонахождение и почтовый адрес департамента экономического развития:

Департамент экономического развития: 

город Нижний Новгород, Кремль, корпус 5, 2-й этаж, ком. 205,

тел.: 439-15-66, факс (831) 439-10-68.

Режим работы:

понедельник - четверг - 9-00 - 18-00,

пятница - 9-00 - 17-00,

суббота, воскресенье - выходные дни,

обед - 12-00 - 12-48.

Электронный адрес: depecon@admgor.nnov.ru

Отдел контроля и развития потребительского рынка:

город Нижний Новгород, Кремль, корпус 5, 4-й этаж, ком. 453

тел.: (831) 439-02-53, факс: (831) 411-89-86,

понедельник - четверг - 9-00 - 18-00,

пятница - 9-00 - 17-00,

суббота, воскресенье - выходные дни,

обед - 12-00 - 12-48.
Электронный адрес: razpp@admgor.nnov.ru.
2.2. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.3. Информирование об осуществлении муниципальной функции организуется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в департамент экономического развития осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, номера телефона исполнителя.

Ответ в виде письменного или электронного документа должен быть направлен заявителю в течение тридцатидневного срока со дня регистрации обращения заявителя в департаменте экономического развития.

В исключительных случаях, а также в случае направления департаментом экономического развития запроса в государственный орган, необходимых для рассмотрения обращения, уполномоченное на то лицо (директор департамента экономического развития) вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

Специалисты, осуществляющие информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

Публичное информирование осуществляется посредством опубликования настоящего Регламента в средствах массовой информации и размещения его на официальном сайте муниципального образования в сети Интернет.

2.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе.

2.5. Сроки исполнения процедуры осуществления муниципального контроля.

2.5.1. Проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории города Нижнего Новгорода проводятся в сроки, установленные ежегодным планом проведения плановых проверок и (или) приказом заместителя главы администрации города Нижнего Новгорода о проведении проверки.

2.5.2. Срок проведения проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории города Нижнего Новгорода не может превышать двадцати рабочих дней, за исключением сроков, установленных для проведения плановых выездных проверок субъектов малого предпринимательства. Срок проведения плановых выездных проверок малого предприятия не может превышать пятидесяти часов, а срок проведения плановых выездных проверок микропредприятия не может превышать пятнадцати часов в год.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности включает в себя следующие административные процедуры:

составление ежегодного плана проведения плановых проверок;

подготовка решения о проведении проверки;

проведение документарной проверки;

проведение выездной проверки;

оформление результатов проверки.

Блок-схема осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности приведена в приложение № 1 к настоящему административному регламенту.

3.2. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок.
3.2.1. Основанием для составления ежегодного плана проведения плановых проверок (далее – Ежегодный план), является наступление плановой даты – 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок.
Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года, на основании разрабатываемых департаментом экономического развития в соответствии с их полномочиями Ежегодных планов.

Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.2.2. Начальник отдела контроля и развития потребительского рынка в срок до 01 сентября:

3.2.2.1. Составляет проект ежегодного плана проведения проверок по типовой форме (приложение № 2), в который могут быть включены юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.2.2.2. В течение одного рабочего дня, после составления Ежегодного плана, направляет в адрес директора департамента экономического развития проект Ежегодного плана для согласования либо для возврата, для приведения его в соответствие с требованиями законодательства, с указанием причины возврата.
3.2.3. Директор департамента экономического развития в течение трех рабочих дней, со дня получения проекта Ежегодного плана, согласовывает проект Ежегодного плана или отправляет на доработку.

3.2.4. Администрация города Нижнего Новгорода направляет в срок до 1 сентября года, предшествующего года проведения плановых проверок, согласованный проект Ежегодного плана в прокуратуру города Нижнего Новгорода.  
3.2.4.1 Прокуратура города Нижнего Новгорода рассматривает проект Ежегодных планов на предмет законности включения в них субъектов проверок в соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносит предложения о проведении совместных плановых проверок.

3.2.5. Начальник отдела контроля и развития потребительского рынка, в течение 5 рабочих дней, после согласования Ежегодного плана прокуратурой города Нижнего  Новгорода, дорабатывает проект Ежегодного плана, с учетом предложений прокуратуры города Нижнего Новгорода и по итогам:

3.2.5.1. Направляет в течение одного рабочего дня в адрес директора департамента экономического развития проект Ежегодного плана для согласования либо для возврата, для приведения его в соответствие с требованиями законодательства, с указанием причины возврата;
3.2.5.2. В случае согласования проекта Ежегодного плана директором департамента экономического развития, направляет в течение одного рабочего дня в адрес заместителя главы администрации города Нижнего Новгорода, курирующий вопросы экономического развития, инвестиций и предпринимательства проект Ежегодного плана для согласования либо для возврата, для приведения его в соответствие с требованиями законодательства, с указанием причины возврата;
3.2.5.3. В случае согласования проекта Ежегодного плана адрес заместителем главы администрации города Нижнего Новгорода, курирующим вопросы экономического развития, инвестиций и предпринимательства, направляет в течение одного рабочего дня в адрес главы администрации города Нижнего Новгорода проект ежегодного плана проверок для утверждения, либо для возврата, для приведения его в соответствие с требованиями законодательства, с указанием причины возврата;
Ежегодный план утверждает глава администрации города Нижнего Новгорода.

3.2.5.4.  В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный Ежегодный план проведения плановых проверок направляет в прокуратуру города Нижнего Новгорода. 
3.2.6. В течение одного рабочего дня, после утверждения Ежегодного плана, начальник отдела контроля и развития потребительского рынка доводит до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации города Нижнего Новгорода в сети интернет либо иным доступным способом.
3.2.7. Результатом осуществления административной процедуры является размещенный на официальном сайте администрации города Нижнего Новгорода в сети интернет либо иным доступным способом Ежегодный план проведения проверок.

3.2.8. Максимальный срок осуществления указанной административной процедуры – шестьдесят рабочих дней.

3.3. Подготовка решения о проведении проверки.

3.3.1. Основаниями для подготовки решения о проведении проверки, являются:

наступление даты, на семь дней предшествующей дате проведения плановой проверки;

наступление даты, на семь дней предшествующей сроку истечения исполнения субъектом проверки ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений требований;

поступление должностному лицу департамента экономического развития, ответственному за подготовку решения о проведении проверки, требования прокурора, заявления или обращения с поручением о подготовке решения о проведении проверки;

в отношении принятия решения о выездной проверке – поступление должностному лицу департамента экономического развития, ответственному за подготовку решения, акта документарной проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям.

3.3.2. Начальник отдела контроля и развития потребительского рынка, в течение одного рабочего дня, в случае подготовки решения:

3.3.2.1. о проведении внеплановой проверки, по результатам рассмотрения изложенных в заявлении или обращении фактов устанавливает:

необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки;

устанавливает возможность оценить исполнение субъектом проверки ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки.

3.3.2.2. о проведении выездной проверки в форме приказа:

при наличии акта проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки соответствия обязательным требованиям;

при обнаружении нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер;

при указании в плане проверок выездной проверки;

при установлении невозможности оценить исполнение субъектом проверки ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений  законодательства без проведения выездной проверки.

3.3.2.3. о проведении документарной проверки в форме приказа.

3.3.2.4. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки на основании поступивших в администрацию города Нижнего Новгорода обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, начальник отдела контроля и развития потребительского рынка дополнительно готовит проект заявления о согласовании проведения проверки с прокуратурой города Нижнего Новгорода.

3.3.3. Начальник отдела контроля и развития потребительского рынка, подготовленные проекты приказа о проведении проверки, заявление о согласовании с прокуратурой города Нижнего Новгорода направляет:

3.3.3.1. В течение одного рабочего дня в адрес директора департамента экономического развития для согласования;

3.3.3.2. Согласованные директором департамента экономического развития проекты приказа о проведении проверки, заявление о согласовании с прокуратурой города Нижнего Новгорода заместителю главы администрации города Нижнего Новгорода, курирующий вопросы экономического развития, инвестиций и предпринимательства для принятия решения о проведении проверки в форме приказа, заверяя его личной подписью.
3.3.3.3.  В случае если проект приказа о проведении проверок и проекты соответствующих документов не соответствует законодательству, директор департамента экономического развития, заместитель главы администрации города Нижнего Новгорода возвращает для приведения их в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. 
Начальник отдела контроля и развития потребительского рынка должен привести документы в соответствие с требованиями законодательства и направить его директору департамента экономического развития и заместителю главы администрации города Нижнего Новгорода для повторного рассмотрения и принятия соответствующего решения.
3.3.3.4. Приказ о проведении проверки и заявление о согласовании с прокуратурой города Нижнего Новгорода регистрируется в порядке делопроизводства администрации города Нижнего Новгорода.

3.3.4. Начальник отдела контроля и развития потребительского рынка уведомляет субъект проверки:

3.3.4.1. За двадцать четыре часа о проведении внеплановой выездной проверке доступным способом (посредством факсимильной, электронной или почтовой связи);
3.3.4.2. о проведении плановой проверки не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии приказа о проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.3.5. В случае выявления фактов, указанных в пункте 3.3.2.4, начальник отдела контроля и развития потребительского рынка, в течение 5 рабочих дней:

3.3.5.1.  Формирует пакет документов для направления в прокуратуру города Нижнего Новгорода по месту осуществления деятельности субъекта проверки, в состав которого входит заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, копия распоряжения  главы администрации города Нижнего Новгорода о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения;

3.3.5.2. Направляет в прокуратуру города Нижнего Новгорода заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

3.3.6. Результатом осуществления административной процедуры является приказ о проведении проверки, заявление о согласовании с прокуратурой города Нижнего Новгорода.

3.3.7. Максимальный срок осуществления указанной административной процедуры – десять рабочих дней.
3.4. Проведение документарной проверки.

3.4.1. Основанием для начала проведения документарной проверки, является получение должностным лицом, уполномоченным на проведение приказа о проведении документарной проверки.
3.4.2. Документарная проверка проводится по месту нахождения отдела контроля и развития потребительского рынка. 
3.4.2.1. В процессе проведения документарной проверки должностным лицом, уполномоченным на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, в первую очередь рассматриваются документы субъекта проверки, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля. 

3.4.2.2. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, должностное лицо, уполномоченное на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности,  производит их оценку и готовит акт проверки в двух экземплярах непосредственно после завершения проверки.

3.4.3. Если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо, уполномоченное на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, в течение трех рабочих дней, направляет в адрес субъекта проверки мотивированный запрос, за подписью директора департамента экономического развития, с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. 
К запросу прилагается заверенная печатью копия приказа о проведении документарной проверки. 
3.4.3.1. Должностное лицо, уполномоченное на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, подготовленный запрос направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 
3.4.3.2. Должностное лицо, уполномоченное на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, уведомляет субъект проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса.

3.4.4. Максимальный срок представления документов субъектом проверки составляет десять рабочих дней со дня получения мотивированного запроса.

3.4.5. Должностное лицо, уполномоченное на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, при поступлении ответа на запрос от субъекта проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу.

3.4.5.1. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, должностное лицо, уполномоченное на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности,  производит их оценку и готовит акт проверки в двух экземплярах непосредственно после завершения проверки.

3.4.6. Должностное лицо, уполномоченное на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе муниципального контроля, информация об этом направляется субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.

3.4.6.1. Максимальный срок представления пояснения субъектом проверки составляет десять рабочих дней со дня получения мотивированного требования.

3.4.7. При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме начальник отдела контроля и развития потребительского рынка устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений для оценки фактов. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, должностное лицо, уполномоченное на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности,  производит их оценку и готовит акт проверки в двух экземплярах.

3.4.7.1. В случае если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение субъектом проверки обязательных требований или в случае не поступления в течение десяти рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от субъекта проверки должностное лицо, уполномоченное на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, готовит акт проверки непосредственно после завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов и готовит решение о проведении внеплановой выездной проверки.

3.4.8. Результатом осуществления административной процедуры является акт проверки.

3.4.9. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и осуществления указанной административной процедуры составляет двадцать рабочих дней.

3.5. Проведение выездной проверки.
3.5.1. Основанием для начала проведения выездной проверки, является получение должностным лицом, уполномоченным на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, приказа о проведении плановой выездной проверки, а в случае внеплановой выездной проверки, решения прокурора города Нижнего Новгорода или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, кроме случаев, если в приказе о проведении внеплановой выездной проверки устанавливается необходимость принятия неотложных мер в момент совершения нарушений.

3.5.2. Выездная проверка проводится по месту фактического осуществления деятельности субъекта проверки, если при документарной проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах субъекта проверки;

оценить соответствие деятельности субъекта проверки обязательным требованиям без проведения мероприятий по контролю, для проведения которых требуется организация выездной проверки.

3.5.3. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностного лица, уполномоченного на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, ознакомления субъекта проверки или его законного представителя под подпись с приказом о проведении выездной проверки, с полномочиями проводящих выездную проверку, а также с целями, основаниями проведения выездной проверки, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.5.4. В случае если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, должностное лицо, уполномоченное на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, производит их оценку и готовит акт проверки в двух экземплярах непосредственно после ее завершения.

3.5.5. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.

3.5.6. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной административной процедуры составляет 20 рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен на основании мотивированных предложений должностного лица, уполномоченного на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, проводящих выездную плановую проверку, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

3.6. Оформление результатов проверки

3.6.1. Результаты проверки оформляются должностным лицом, уполномоченным на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, проводящим проверку, в форме акта, утвержденного приказом Министерства экономического развития Российской Федерации № 141 от 30 апреля 2009 года (приложение № 3).

3.6.2. В акте проверки указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа муниципального контроля;

дата и номер распоряжения органа муниципального контроля;

фамилия, имя, отчество и должность должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

наименование проверяемого субъекта проверки, а также фамилия, имя, отчество должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у субъекта проверки указанного журнала;

подпись должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

3.6.3. Должностное лицо, уполномоченное на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, оформляет Акт проверки непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю или уполномоченному представителю субъекта проверки, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 
3.6.3.1. В случае отсутствия руководителя, иного уполномоченного представителя субъекта проверки, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт должностное лицо, уполномоченное на проведение муниципального контроля в области торговой деятельности, направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле отдела контроля и развития потребительского рынка.

3.6.4. К акту проверки прилагаются связанные с результатом проверки документы или их копии, в том числе 

протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, 

протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, 

объяснения работников субъекта проверки, на которых возлагается ответственность за нарушение требований, установленных муниципальными правовыми актами, 

предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3.6.5.  Начальник отдела контроля и развития потребительского рынка вносит в журнал учета проверок запись о проведенной проверке (приложение № 4).

При отсутствии журнала учета проверок запись об этом вносится в акт проверки. 

3.6.6. При обнаружении в ходе муниципального контроля нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, субъекту проверки выдается предписание об устранении нарушений с указанием сроков их устранения. Форма предписания установлена Приложением № 5 к настоящему административному регламенту.

3.6.7. В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с прокуратурой города Нижнего Новгорода или по требованию прокурора начальник отдела контроля и развития потребительского рынка, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта, направляет копию акта проверки в прокуратуру города Нижнего Новгорода, сопроводительным письмом за подписью директора департамента экономического развития.

При выявлении нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, начальник отдела контроля и развития потребительского рынка обеспечивает направление полученных в ходе проверки материалов и оформленных надлежащим образом документов, подтверждающих наличие нарушения, сопроводительной запиской в течение трех суток с момента составления протокола в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях, согласно статье 11.1 Кодекса Нижегородской области об административных правонарушениях.

3.6.8. Результатом осуществления административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях - уведомление прокуратуры города Нижнего Новгорода, ответ заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений.

3.6.9. Максимальный срок подготовки акта по результатам проверки - 1 рабочий день со дня окончания проверки.

Максимальный срок осуществления указанной административной процедуры - шесть рабочих дней. 
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля заключается в следующем:

1) текущий контроль за соблюдением исполнения муниципального контроля, в том числе за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего административного регламента, осуществляется директором департамента экономического развития;

2) текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностным лицом департамента экономического развития, положений настоящего административного регламента, а также правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, органов местного самоуправления города Нижнего Новгорода.

4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок.

1) Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается директором департамента экономического развития.

2) Текущий контроль осуществляется не реже одного раза в год.

3) Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципального контроля включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав индивидуальных предпринимателей и (или) юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц департамента экономического развития.

4.3. Ответственность должностных лиц департамента экономического развития за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципального контроля, заключается в следующем:

1) уполномоченное должностное лицо несет ответственность за соблюдение порядка и сроков проведения проверок, правильность составления актов проверок, протоколов об административном правонарушении юридического лица, индивидуального предпринимателя, внесения записей в журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) ответственность уполномоченного должностного лица закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Контроль за исполнением муниципального контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации города Нижнего Новгорода при исполнении муниципального контроля, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке исполнения муниципального контроля и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) при осуществлении муниципального контроля.

5. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ В ХОДЕ ПРОВЕДЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

5.1. Заинтересованные лица (далее – заявители) имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной функции, и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной функции, на имя директора департамента экономического развития либо заместителю главы администрации города Нижнего Новгорода, курирующий вопросы экономического развития, инвестиций и предпринимательства и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить обращение (жалобу) в письменной форме или в форме электронного документа.

Рассмотрение жалобы производится в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.3. В письменном обращении (жалобе) заявитель в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение (жалобу), либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), либо наименование юридического лица (в случае обращения юридического лица), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы), излагает суть обращения (жалобы), ставит подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а также настоящим административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению (жалобе) необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.4. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления.

5.5. Обращение (жалоба), содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию департамента экономического развития или должностного лица, направляется в течение 7 дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении (жалобе) вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение (жалобу), о переадресации обращения (жалобы).

5.6. Обращение (жалоба) рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

В соответствии с частью 2 статьи 12 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 указанного Федерального закона, директор департамента экономического развития либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения (жалобы) не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение (жалобу).

5.7. Для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившее письменное обращение (жалобу) назначается исполнитель.

5.8. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

Мотивированный письменный ответ по поставленным в обращении (жалобе) вопросам, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), подписывается директором департамента экономического развития либо уполномоченным заместителем директора департамента экономического развития и направляется заявителю.

Ответ на обращение (жалобу), поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении (жалобе), или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе).

5.9. В случае, если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя (наименование юридического лица), направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается. Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в орган в соответствии с его компетенцией.

5.10. При получении письменного обращения (жалобы), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Департамент или должностное лицо вправе оставить такое обращение (жалобу) без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение (жалобу), о недопустимости злоупотребления правом.

5.11. Обращение (жалоба), в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение (жалобу), с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.12. В случае, если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу) не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения (жалобы) сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.13. В случае, если в обращении (жалобе) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, директор департамента экономического развития либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в департамент экономического развития. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).

5.14. В случае если ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную, муниципальную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение (жалобу), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.15. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение (жалобу) в департамент экономического развития.

Приложение № 1

к административному регламенту

Блок-схема

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ «ОРГАНИЗАЦИЯ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ В ОБЛАСТИ ТОРГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОД НИЖНИЙ НОВГОРОД»




































                                   






                                                              Приложение № 2

к административному регламенту

ТИПОВАЯ ФОРМА
ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

(наименование органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля)

                         УТВЕРЖДЕН

                (фамилия, инициалы и подпись руководителя)

	от
	
	20
	
	г.


М.П.

ПЛАН
	проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 20
	
	год


	
	Наименование юридического лица (филиала, представительства, обособленного структурного подразделения) (ЮЛ) (ф.и.о. индивидуального предпринимателя (ИП)), деятельность которого подлежит проверке 1
	Адреса 
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	Идентифика​ционный номер налогоплательщика (ИНН)
	Цель проведения  проверки
	Основание проведения проверки
	Дата начала проведения проверки 4
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения проверки (документар​ная, выездная, документарная и выездная)
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно

	
	
	места нахождения ЮЛ
	места жительства ИП
	мест фактического осуществления деятельности ЮЛ, ИП
	места нахождения объектов 2
	
	
	
	дата государственной регистрации ЮЛ, ИП
	дата окончания последней проверки
	дата начала осуществления ЮЛ, ИП деятельности в соответствии с представленным уведомлением о ее начале деятельности
	иные основания в соответствии с федеральным законом 3
	
	рабочих дней
	рабочих часов 
(для МСП и МКП)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1 Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, дополнительно указывается их наименование.
2 Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, дополнительно указывается их место нахождения.
3 Указывается ссылка на положения федерального закона, устанавливающего основания проведения плановой проверки.
4 Указывается календарный месяц начала проведения проверки.
Приложение № 3
к административному регламенту

(Типовая форма)

(наименование органа муниципального контроля)

ПРИКАЗ
органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от «
	
	»
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с «
	
	»
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение № 4
к административному регламенту

                           Журнал учета проверок

__________________________________

(дата начала ведения Журнала)

_____________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

Ответственное лицо: __________________________________________________________________

                        (фамилия, имя, отчество, должность лица (лиц), ответственного за ведение Журнала учета проверок)

Подпись: ______________________________________________

СВЕДЕНИЯ О ПРОВОДИМЫХ ПРОВЕРКАХ
	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки  (для  субъектов  малого и среднего предпринимательства, в часах)
	

	3
	Полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в  том числе фирменное наименование юридического лица фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя
	

	4
	Адрес (место нахождение) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя
	

	5
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства)  
	

	6
	Дата и номер приказа заместителя руководителя органа муниципального контроля в области торговой деятельности о проведении проверки
	

	7
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	8
	Вид проверки (плановая или внеплановая): для плановой проверки – ссылка на ежегодный план проведения проверок; для внеплановой выездной проверки – дата и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки
	

	9
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	10
	Выявленные нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	11
	Фамилия, имя, отчество, должность лица (должностных лиц), проводящего (их) проверку
	

	12
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	13
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего(их) проверку
	


Приложение № 5

к административному регламенту

ПРЕДПИСАНИЕ № ____

об устранении нарушений, выявленных при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории муниципального образования город Нижний Новгород
_____________________________                                                          «__» ______________ 20__ г.

На  основании  акта  проверки  органом муниципального контроля субъекта проверки в области торговой деятельности  на территории муниципального образования город Нижний Новгород, от «__»_______20__г.№_______, я_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество и должность должностного лица, и номер его служебного удостоверения)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

___________________________________________________________________________

(наименование (фамилия, имя, отчество) юридического лица, гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	N 
п/п
	Содержание предписания     
	Срок исполнения
предписания  
	Правовое основание  
вынесения предписания

	1 
	2               
	3       
	4          

	
	
	
	


Лицо,  которому  выдано  настоящее предписание, обязано проинформировать о выполнении  соответствующих  пунктов  настоящего предписания уполномоченное должностное лицо, которым выдано настоящее предписание, в течение семи дней с даты истечения срока их исполнения.

Прилагаемые документы: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Подпись уполномоченного должностного лица, которым выдано предписание:

____________________________________________________________________________________

С  предписанием  ознакомлен (а),  копию  предписания  со  всеми приложениями получил(а):_________
(фамилия, имя, отчество, должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                                   «__»___________ 20__ г.

                                                   ________________________

                                                          (подпись)

Отметка  об  отказе  ознакомления  с  предписанием  и  от  получения  копии

предписания: ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (подпись уполномоченного должностного лица, которым выдано предписание)







Обращения, заявления 


о фактах возникновения угрозы причинения вреда юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем





Составление проекта ежегодного плана проведения плановых проверок до 01 сентября





Согласование плана проверок с органами прокуратуры до 01 октября








Поручение о проведении внеплановой проверки 





Утверждение Ежегодного плана проведения проверок до 01 ноября











Размещение плана проверок в средствах массовой информации и сети «Интернет»





Подготовка решения о проведении проверки муниципального контроля в области торговой деятельности





О проведении внеплановой проверки














О проведении плановой проверки














Проверка по обращению, заявлению граждан














Проверка исполнения 


предписания














Приказ о проведении проверки при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности





Заявление о согласовании с органами прокуратуры








Решение органов прокуратуры об отказе в проведении внеплановой проверки








Разрешение органов прокуратуры  о проведении проверки








Уведомление о проведении проверки








Проведение проверки








Проверка не проводится








Проведение плановой проверки














Проведение внеплановой проверки














Направление копии акта проверки в органы прокуратуры





Оформление результатов проверки


















