


































































































































































Муниципальное казенное учреждение
«Архив города Нижнего Новгорода»

Администрация Нижегородского района
города Нижнего Новгорода

ФОНД № Р-211

ОПИСЬ № 1

Дел постоянного хранения

за 2014 год



Предисловие к описи № 1 дел постоянного хранения

за 2014 год

Упорядочение документов администрации Нижегородского района города

Нижнего Новгорода проведено за 2014 год. За этот период в названии и

подчиненности фондообразователя изменений не произошло.

Распоряжением главы администрации города Нижнего Новгорода

от 26 ноября 2012 года № 545-р' «Об утверждении структуры администрации
Нижегородского района» с 1 января 2013 года была утверждена новая структура

администрации Нижегородского района, действующая и в 2014 году.

Распоряжением главы администрации города Нижнего Новгорода

от 26 ноября 2012 года № 546-р^ «Об утверждении штатного расписания
администрации Нижегородского района» с 1 октября 2012 года было утверждено

новое штатное расписание администрации Нижегородского района. Штатное

расписание с изменениями (в соответствии с распоряжениями главы

администрации города Нижнего Новгорода от 14.02.2013 г. № 44-р^ и от 22.07.2013
№ 297-р'^), действовало и в 2014 году.

В результате упорядочения документов в составе фонда № Р-211 по описи

№ 1 за 2014 год отложилось 62 дела, подлежащих передаче на постоянное хранение

в МКУ «Архив города Нижнего Новгорода».

В опись № 1 дел постоянного хранения включены документы по основной

деятельности администрации Нижегородского района города Нижнего Новгорода:

' Ф. № Р-84 Оп. 1 Д. 5000, Л. 133-134 - Распоряжение администрации города Нижнего Новгорода от 26.11.2012
№ 545-р «Об утверждении структуры администрации Нижегородского района города Нижнего Новгорода»
^ Ф. № Р-84, Оп. 1 Д. 5000, Л. 139-147 - Распоряжение администрации города Нижнего Новгорода от 26.11.2012
№ 546-р «Об утверждении штатного расписания администрации Нижегородского района города Нижнего Новгорода»
' Ф. № Р-84, Оп. 1, Д. 5807, Л. 71-79 - Распоряжение администрации города Нижнего Новгорода от 14.02.2013
№ 44-р «О внесении изменений в штатное расписание администрации Нижегородского района города Нижнего
Новгорода»
^ Ф. № Р-84, Оп. 1, Д. 5818, Л. 49-54 - Распоряжение администрации города Нижнего Новгорода от 22.07.2013
№ 297-р «О внесении изменений в штатное расписание администрации Нижегородского района города Нижнего
Новгорода»
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1. От отдела документационного обеспечения, контроля и работы с

обращениями граждан:

- распоряжения и приказы по основной деятельности главы администрации

Нижегородского района и журналы по их регистрации;

- журнал протоколов оперативных совещаний при главе администрации района;

2. От управления экономического развития, инвестиций и предпринимательства:

приказы начальника управления по основной деятельности и журнал их

регистрации;

3. От отдела экономики, труда, инвестиций, муниципальной статистики и

ценообразования;

- перспективный план развития района на 2014 год;

- отчет о выполнении плана социально-экономического развития района за 2014

год;

- паспорт района на 01.01.2014 год;

- документы по реализации программы «Обеспечение жильем молодых семей в

Нижегородской области за период 2014-2015 гг.»

4. От отдела бухгалтерского учета

- годовой бухгалтерский отчет администрации района за 2014 год;

- смета административно-управленческих расходов администрации района за 2014

год;

- документы инвентаризационной комиссии по инвентаризации основных средств

и материальных активов;

5. От отдела по учету и распределению жилья:

- протоколы заседаний жилищной комиссии за 2014 год;

- сведения по обеспечению жильем отдельных категорий граждан по району на

2014 год;

6. От отдела организационно-кадрового обеспечения:

- отчет о работе администрации района за 2014 год:

7. От юридического отдела:
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- доверенности сотрудников отдела на представление интересов администрации

района в учреждениях и организациях;

8. От отдела по работе с населением и общественными организациями:

- планы и отчеты о работе отдела за 2014 год

- документы о работе Советов территориального общественного самоуправления за

2013-2014 годы:

9. От управления жилищного фонда, коммунального хозяйства и благоустройства:

- протоколы совещаний у начальника управления;

- годовой план работы управления за 2014 год;

- отчет по благоустройству территории района за 2014 год;

- форма Федерального статистического наблюдения № 22 - ЖКХ (реформа)

«Сведения о структурных преобразованиях и организационным мероприятиях в

сфере ЖКХ Нижегородского района на 1 января 2015 года»;

- акты проверки качества наружного освещения;

- акт осмотра площадки для временного складирования снега в райне;

10. От отдела строительства:

- протоколы заседаний межведомственной комиссии;

11. От антитеррористической комиссии:

- план работы комиссии на 2014 год;

- информации работе комиссии за 2014 год;

- протоколы заседаний комиссии за 2014 год;

12. От сектора по обеспечению деятельности комиссии по делам

несовершеннолетних и защите их прав:

- отчет о работе комиссии за 2014 год;

- информации о работе комиссии за 2014 год;

- протоколы заседаний комиссии за 2014 год;

13. От управления образования:

- итоги работы образовательных учреждений района в цифрах и фактах за 2014 год;

- годовые статистические отчеты образовательных учреждений по форме № ОШ - 1

за 2014 год.



в приказах главы администрации Нижегородского района по основной

деятельности отложились следующие документы:

-  об утверждении «Положения о районной психолого-медико-педагогической

комиссии» (приказ от 3 марта 2014 № 13);

- об утверждении перечней персональных данных, обрабатываемых в структурных

подразделениях администрации Нижегородского района (приказ от 31 марта 2014 №

19);

- об утверждении инструкций (приказ от 16 апреля 2014 № 24);

- об утверждении «Положения о комиссии по контролю соответствия обработки

персональных данных требованиям к защите персональных данных» (приказ от 30

мая 2014 №30);

- об утверждения перечня должностей служащих администрации Нижегородского

района, замещение которых предусматривает осуществление обработки

персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным (приказ

от 30 июня 2014 № 42).

Следует отметить особенности формирования описи № 1:

- в журнале регистрации приказов главы администрации района отсутствует

запись о приказе № 5 (свободный номер);

- в журнале регистрации распоряжений главы администрации района

отсутствуют записи о распоряжениях № 121-р, № 124-р, № 605-р, № 689-р, №

1157-р, № 11б2-р, № 1163-р, № 1445-р, № 1467-р (свободные номера);

- распоряжение № 1274-р пропущено по техническим причинам (его дублирует

распоряжение № 1276-р).

В связи с постоянной необходимостью в работе не поступили на обработку

следующие виды документов:

- журналы учета жилой площади, поступившей из городской администрации;

-  журналы учета освобождаемого жилого фонда отдела по учету и

распределению жилья;
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- журнал регистрации протоколов межведомственной комиссии по присвоению

номеров квартирам:

-  журнал учета присвоения почтовых адресов объектам капитального

строительства;

- журнал регистрации договоров социального найма;

- реестры и журналы детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,

журналы усыновленных, опекаемых детей, переданных на воспитание,

направленных в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения

родителей, регистрации протоколов межведомственной комиссии по защите прав

и законных интересов несовершеннолетних к обработке не представлены ввиду

особого режима хранения в отделе опеки и попечительства.

- документы, реестры земельных участков, отведенных под проектирование и

строительство, журнал регистрации протоколов межведомственной комиссии

по перепланировкам, документы по присвоению почтовых адресов объектам

капитального строительства, документы по объектам инженерной

инфраструктуры к обработке не представлены, так как они не издавались и не

велись в 2014 году;

- приказы начальника Управления образования по основной деятельности с

2013 года перестали издаваться, поэтому к обработке материалов за 2014 год

они не представлены. Управленческие решения, ранее оформляемые

приказами, стали оформляться распоряжениями главы администрации района;

- не представлен к обработке годовой отчет о работе Управления образования,

а статистические отчеты сданы только по форме ОШ-1;

- не представлены к обработке документы Отдела культуры, спорта и

молодежной политики, а также документы профсоюзного комитета;

- протоколы заседаний комиссии по делам несовершеннолетних и защите их

прав представлены в рукописном виде.

Над документами фонда были проведены следующие виды работ:

- научная экспертиза ценности документов.



- формирование и переформирование дел, составление заголовков.

- систематизация и описание дел.

- архивно-техническая обработка.

Полнота описи № 1 и сохранность документов удовлетворительные. Дела в

описи № 1 систематизированы по хронологическому и структурно-номинальному

признаку внутри годового раздела.

Упорядочение документов администрации проведено в соответствии с

«Правилами организации, хранения, комплектования, учета и использования

документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных

документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках,

организациях РАН» (М,, 2007).

Главный архивист МКУ

«Архив города Нижнего Новгорода» М. Ю. Гусев

«24» октября 2017 года
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Расшифровка форм статистической отчетности

Форма № ОШ - сведения о финансировании и расходах учреждений,
реализующих программы общего рбразова1шя за год



Администрация Нижегородского
района
города Нижнего Новгорода

Фонд№ Р-211
Опись № 1
дел постоянного хранения

за 2014 год

УТВЕРЖДАЮ
ртава администрации

сёгородского района
го Ниж^гЬ Новгорода

И.А'Согин

года

№
п/п

Индекс
дела

Заголовок дела (тома, части) Дата
дела (тома,

части)

Колич
ество

листов

дела

(тома,
части)

Приме
чаиие

1 2 3 4 5 6
2014 год

Отдел документационного обеспечения, контроля
и работы с обращениями граждан

1434 33-01-03 Приказы главы администрации
района по основной деятельности

с № 1 по № 59 «а»

3 февраля -
9 сентября

2014

151

1435 33-01-03 То же с № 60 по № 97 26 сентября
- 31 декабря

2014

138

1436 33-01-22 Журнал регистрации приказов
главы администрации района по

основной деятельности
с № 1 по № 97

3 февраля -
31 декабря

2014

25

1437 33-01-04 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1-р по № 100-р

13 января -
29 января

2014

136

1438 33-01-04 То же,
с № 101-р по № 200-р

29 января -
20 февраля

2014

134



1 2 3 4 5 6

1439 33-01-04 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 201-р по № 300-р

20 февраля -
18 марта

2014

123

1440 33-01-04 То же,
с № 301-р по № 400-р

18 марта -
9 апреля

2014

167

1441 33-01-04 То же,
с № 401-р по № 500-р

9 апреля -
30 апреля

2014

161

1442 33-01-04 То же,
с № 501-р по № 600-р

30 апреля -
2 июня

2014

132

1443 33-01-04 То же,
с № 601-р по № 700-р

3 июня -

25 июня
2014

121

1444 33-01-04 То же,
с № 701-р по № 800-р

26 июня -
18 июля

2014

131

1445 33-01-04 То же,
с № 801-р по № 900-р

18 июля -
19 августа

2014

136

1446 33-01-04 То же,
с № 901-р по № 1000-р

19 августа -
12 сентября

2014

146

1447 33-01-04 То же,
с № 1001-р по № 1100-р

12 сентября
- 15 октября

2014

117

1448 33-01-04 То же,
с № 1101-р по № 1200-р

15 октября -
31 октября

2014

116

1449 33-01-04 То же,
с № 1201-р по № 1300-р

31 октября -
26 ноября

2014

139



1 2 3 4 5 6

1450 33-01-04 Распоряжения главы
администрации района по

основной деятельности
с № 1301-р по № 1400-р

28 ноября -
22 декабря

2014

139

1451 33-01-04 То же,
с № 1401-р по № 1499-р

22 декабря -
30 декабря

2104

142

1452 33-01-23 Журнал регистрации
распоряжений главы

администрации района по
основной деятельности

с № 1-р по № 1499-р

13 января -
30 декабря

2014

65

1453 33-01-14 Журнал протоколов
оперативных совещаний при
главе администрации района

с № 1 по № 31

20 января -
27 октября

2014

40

Управление экономического развития, инвестиций
и предпринимательства

1454 33-14-04 Приказы начальника управления
по основной деятельности

с № 1 по № 2

5 декабря -
10 декабря

2014

4

1455 33-14-18 Журнал регистрации приказов
начальника управления по

основной деятельности
с № 1 по № 2

5 декабря -
10 декабря

2014

2

Отдел экономики, труда, инвестиций,
муниципальной статистики и ценообразования

1456 33-02-08 Перспективный план развития
района на 2014 год. Том 1

ПО

1457 33-02-08 Перспективный план развития
района на 2014 год. Том 2

103

1458 33-02-09 Отчет 0 выполнении плана
социально-экономического

развития района за 2014 год

24



1 2 3 4 5 6

1459 33-02-10 Паспорт района на 01.01.2014 год 13

1460 33-02-26 Документы (заявления, справки,
решения, отчеты) по реализации

программы «Обеспечение жильем
молодых семей в Нижегородской
области на период 2014-2015 гг.»

24 марта -
16 октября

2014

38

Отдел бухгалтерского учета

1461 33-04-06 Годовой бухгалтерский отчет
администрации района за 2014 год

с приложениями. Том 1

154

1462 33-04-06 То же. Том 2 149

1463 33-04-06 Смета административно-
хозяйственных расходов

администрации района за 2014 г.

101

1464 33-04-24 Документы (акты, описи)
инвентаризационной комиссии по
инвентаризации основных средств

и материальных активов.
Раздел 487. Том 1

январь
2014-

1 ноября
2014

127

1465 33-04-24 То же. Том 2 январь
2014-

1 ноября
2014

123

1466 33-04-24 То же. Том 3 январь
2014-

1 ноября
2014

86

1467 33-04-24 Документы (акты, описи)
инвентаризационной комиссии по
инвентаризации основных средств

и материальных активов.

Разделы 056,133, 148

январь
2014-

1 ноября
2014

58



1 2 3 4 5 6

1468 33-04-24 До1сументы (акты, описи)
инвентаризационной комиссии по
инвентаризации основных средств

и материальных активов.
Раздел 130

январь
2014-

1 ноября
2014

172

1469 33-04-24 Документы (акты, описи)
инвентаризационной комиссии по
инвентаризации основных средств

и материальных активов.
Раздел 131. Том 1

январь
2014-

1 ноября
2014

163

1470 33-04-24 То же. Том 2 январь
2014-

1 ноября
2014

148

Отдел по учету и распределению жилья

1471 33-05-07 Протоколы заседаний жилищной
комиссии с № 1 по № 28

16 января -
26 декабря

2014

123

Управление по организационной работе

Отдел организационно - кадрового обеспечения

1472 33-06-14 Отчет 0 работе администрации
района за 2014 год

И

Юридический отдел

33-07-10 Доверенности сотрудников отдела
на представление интересов

администрации района во всех
учреждениях и организациях

13 января -
26 декабря

2014

16

Отдел по работе с паселеиием и общественными организациями

1474 33-09-07 План работы отдела на 2014 год 133

1475 33-09-08 Отчет о работе отдела за 2014 год 15
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1476 33-09-10 Документы 0 работе Советов
территориального общественного

самоуправления
за 2013 - 2014 годы

97

Управление жилищного фонда, коммунального хозяйства и благоустройства

1477 33-11-21 Протоколы совещаний у
начальника управления

20 июня -
23 сентября

2014

11

1478 33-11-09 Годовой план работы управления
на 2014 год

2

1479 33-11-12 Отчет по благоустройству
территории Нижегородского

района за 2014 год

2

1480 33-11-24 Форма Федерального
статистического наблюдения

№ 22-ЖКХ (реформа) «Сведения
0 структурных преобразованиях и
организационных мероприятиях в

сфере ЖКХ Нижегородского
района на 1 января 2015 года»

12

1481 33-11-17 Акты проверки качества
наружного освещения

22 января -
12 декабря

2014

20

1482 33-11-18 Акт осмотра площадки для
временного складирования снега в

Нижегородском районе

7 июля 2014 1

Отдел строительства

1483 33-10-15 Протоколы заседаний
межведомственной комиссии по

перепланировке жилых
помещений и переводу жилых

(нежилых) помещений в нежилые
(жилые) с № 1 по № 18

22 января -
22 декабря

2014

18
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Отдел по учету и распределению жилья

1484 Сведения об обеспечении жильем
отдельных категорий граждан по

Нижегородскому району
на 2014 год

1 апреля -
30 сентября

2014

39

Антитеррористическая комиссия

1485 33-18-04 План работы
антитеррористической комиссии

на 2014 год

2

1486 Информации 0 работе
антитеррористической комиссии

за 2014 год и об исполнении плана
комплексных организационных и
профилактических мероприятий
по терроризму и экстремизму в

Нижегородском районе
за 2014 год

13

1487 33-18-07 Протоколы заседаний
антитеррористической комиссии

с № 1 по № 5

26 марта -
16 декабря

2014

27

Сектор по обеспечению деятельности комиссии
по делам несовершеннолетних и защите их прав

1488 33-12-07 Отчет 0 работе комиссии
за 2014 год

7

1489 Информации по вопросам работы
комиссии за 2014 год

15

1490 33-12-22 Протоколы заседаний комиссии
с № 1 по № 24

15 января -
10 декабря

2014

50

Управление образования

1491 Итоги работы образовательных
учреждений Нижегородского

района в цифрах и фактах
за 2014 год

52
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1492 33-19-09 Годовые статистические отчеты
образовательных учреждений за

2014 год (форма № ОШ - 1).
Том 1

128

1493 33-19-09 То же. Том 2 92

1494 33-19-09 То же. Том 3 115

1495 33-19-09 То же. Том 4 138

В данный раздел описи внесено 62 (шестьдесят два) дел, с № 1434 по № 1495, в
том числе:

литерные номера: -
пропущенные номера: —

Составитель:
Главный архивист МКУ
«Архив города Нижнего Новгорода»
«24» октября 2017 года

М. Ю. Гусев

Начальник отдела контроля
документационного обеспечения
и работы с обращениями граждан
«» 2017 года О. В. Малыгина

УТВЕРЖДЕНО
птокплои ЗАСЕДЛНИЯ ЭКСПЕРТИО-ПРОВЕРОЧНОЙ

ЦЕТОДИЧЕСКОЙ комиссии КОМИТЕТА ПО
ПЕЛАМ Архивов ННКЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ОТ 2 6ОКТ2017 Й10

тВСЕДАТШ






























