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Упорядочение документов администрации Приокского района города
Нижнего Новгорода проведено за 2019 год. За этот период в названии и
подчиненности фондообразователя изменений не произошло.

Распоряжением администрации города Нижнего Новгорода от 12 июля 2019
года № 811-р «Об утверждении штатного расписания администрации Приокского
района города Нижнего Новгорода», действие которого распространялось на
период с 01 января 2019 года, было утверждено штатное расписание
администрации Приокского района города Нижнего Новгорода.

В соответствии с распоряжением администрации города Нижнего Новгорода
от 25 сентября 2019 года № 1147-р утверждено новое штатное расписание
администрации Приокского района, действующее с 01 октября 2019 года.

Распоряжением администрации города Нижнего Новгорода от 6 ноября 2018
года № 1058-р была утверждена новая структура администрации Приокского
района, действующая и в 2019 году.

В результате упорядочения документов в составе фонда № Р-254 по описи
N9 1 за 2019 год отложилось 37 дел, подлежащих передаче на постоянное хранение
в МКУ «Архив города Нижнего Новгорода».

В опись N9 1 дел постоянного хранения включены следующие документы по
основной деятельности администрации Приокского района города Нижнего
Новгорода:

1. От отдела контроля, документационного обеспечения, приема писем и
обращений:

- распоряжения главы администрации Приокского района города Нижнего
Новгорода;

- журнал регистрации распоряжений главы администрации Приокского района
города Нижнего Новгорода;
2. От отдела организационного обеспечения:

- план работы администрации района;
- информационные материалы постоянно-действующего совещания при главе

администрации Приокского района;
- реестр муниципальных служащих;

- штатное расписание.

3. От управления по экономике и предпринимательству:
- основные итоги социально-экономического развития района;

4. От отдела финансов и бухгалтерского учета:
- годовой бухгалтерский отчет по основной деятельности администрации

района и структурных подразделений с пояснительной запиской;
- статистические отчеты по формам: Ф. № П-2, Ф.№ П-4, Ф. N9 П-4 (НЗ), Ф. № 4 -

ТЭР;



/ь

- годовые сметы расходов, бюджетная роспись расходов.
5. От управления образования:

- приказы начальника управления по основной деятельности за 2019 год;
- протоколы совещаний руководителей образовательных учреждений района;
- протоколы совещаний руководителей дошкольных образовательных

учреждений.
6. От отдела опеки и попечительства:

- статистический отчет по форме N9 103-РИК (сведения о выявлении и
устройстве детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей за 2019
год);

- протоколы заседаний межведомственной комиссии по защите прав и
законных интересов несовершеннолетних.
В распоряжениях главы администрации района по основной деятельности

отложились следующие документы:

- распоряжение о внесении изменений в распоряжение исполняющего
обязанности заместителя главы администрации города Нижнего Новгорода,
главы администрации Автозаводского района от 23.09.2013 № 872-р «О
создании межведомственной комиссии по координации действий и принятии
мер по предотвращению и устранению аварийных ситуаций» (№ 22-р от
17.01.2019)';

- распоряжение о назначении специальной комиссии по проверке секретных
документов (№ 26-р от 21.01,2019)^;

- распоряжение о создании аукционной комиссии по определению
победителей открытого аукциона по продаже права на заключение договоров
аренды объектов недвижимости, находящихся в муниципальной
собственности города Нижнего Новгорода и закрепленных за
администрацией Приокского района города Нижнего Новгорода на праве
оперативного управления с открытой формой подачи предложений о цене (N9
46-рот 25.01.2019)^;

- распоряжение об утверждении Плана комплексных организационных и
профилактических мероприятий по противодействию коррупции в Приокском
районе города Нижнего Новгорода на 2019-2024 годы (N9 188-р от
26.03.2019)^

- распоряжение о подготовке и проведении праздничных мероприятий,
посвященных 74-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941-
1945 годов на территории Приокского района города Нижнего Новгорода (N9
236-р от 09.04.2019)^;
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- распоряжение о подготовке и проведении праздничных мероприятии,

посвященных Дню России - 2019 на территории Приокского района города
Нижнего Новгорода (№ 392-р от 30.05.2019)^;

- распоряжение о создании межведомственных комиссий по согласованию
переустройства и (или) перепланировки помещений, переводу жилых
помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые,
признанию садового дома жилым и жилого дома садовым (№ 927-р от
11.12.2019)^
Следует отметить особенности формирования описи № 1:

- в приказах начальника управления образования отсутствуют приказы №№
13,14,27 по техническим причинам (приложена справка);

- к приказам и протоколам совещаний руководителей образовательных и
дошкольных образовательных учреждений, а также к протоколам заседаний
межведомственных комиссий по защите прав и законных интересов
несовершеннолетних журналы регистрации приказов и протоколов не
велись.

Над документами фонда были проведены следующие виды работ:
- научная экспертиза ценности документов;

- формирование и переформирование дел, составление заголовков;
- систематизация и описание дел;

- архивно-техническая обработка.
Полнота описи № 1 и сохранность документов удовлетворительные. Дела

систематизированы по хронологическому и структурно-номинальному признаку
внутри годового раздела.

Дела фонда № Р-254 сформированы из подлинников документов, созданных
на бумажных носителях с собственноручной подписью главы администрации
Приокского района города Нижнего Новгорода.

Упорядочение документов администрации Приокского района проведено в
соответствии с «Правилами организации хранения, комплектования, учета и
использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других
архивных документов в органах государственной власти, органах местного
самоуправления и организациях» (приказ Министерства культуры РФ от 31 марта
2015 №526).

Главный архивист отдела
упорядочения документов j/j
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода» {/^7 Матвеичева
«  » 2021 года

^ Ф. № Р-254 оп. 1 д. 955
' Ф. № Р-254 оп. 1 д. 963
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Расшифровка форм статистической отчетности

Форма № 103-РИК - сводный отчет о выявлении и устройстве детей
сирот оставшихся, без попечения родителей

Форма № П-2 - сведения об инвестициях в нефинансовые активы

Форма № П-4 (НЗ) - сведения о неполной занятости работников

Форма № 4-ТЭР - сведения об использовании топливно-
энергетических ресурсов

Форма № П-4 - сведения о численности, заработной плате и
движении работников




















