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Требования, предъявляемые к кандидату  на замещение вакантной должности муниципальной службы главного специалиста отдела зарубежных и межрегиональных связей  комитета внешнеэкономических и межрегиональных связей 
администрации города Нижнего Новгорода 
	Наименование должности муниципальной службы
	Квалификационные требования

	
	К уровню профессионального образования
	К  стажу муниципальной (государственной) службы и стажу (опыту) работы по специальности
	К уровню профессиональных знаний и навыков

	Главный специалист отдела зарубежных и межрегиональных связей  комитета внешнеэкономических и межрегиональных связей администрации города Нижнего Новгорода (старшая должность муниципальной службы (группа 2).

	Наличие высшего профессионального лингвистического образования (первый язык – английский)

	К стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности требования не предъявляются.
	Знание Конституции Российской Федерации, Устава города Нижнего Новгорода, действующего федерального, областного законодательства, правовых актов органов местного самоуправления города Нижнего Новгорода по вопросам организации местного самоуправления, муниципальной службы, трудового законодательства, Положения о комитете внешнеэкономических и межрегиональных связей, Положения об отделе зарубежных и межрегиональных связей.
Наличие навыков эффективного планирования рабочего времени, делового и профессионального общения, составления документов аналитического и справочно-информационного характера, подготовки и систематизации информационных материалов, работы со служебными документами; повышение квалификации.

Знание делового и дипломатического этикета.

Владение вторым иностранным языком.

Наличие профессиональных знаний и навыков в области информационно-коммуникационных технологий.

Знание возможностей и особенностей применения современных информационных технологий в государственных и муниципальных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности; аппаратного и программного обеспечения.  Навыки работы с организационной техникой, с внутренними и периферийными устройствами компьютера; с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет; с антивирусными программными продуктами; в операционных системах семейства Windows либо Linux; с офисными программами (текстовые редакторы, электронные таблицы, в том числе MS Office и Open Office); с электронной почтой.








